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RECURSOS DO WINDOWS XP — FERRAMENTAS DO SISTEMA

Para ter acesso as Ferramentas do Sistema no Windows XP clique em Iniciar
/ Todos os Programas / Acessorios / Ferramentas do Sistema. Neste diretorio

voceé tera, dentre outras, as seguintes opc¢oes:

Tarefas Agendadas

O Agendador de Tarefas é uma ferramenta que permite agendar programas
(como o Desfragmentador de disco) e outros utilitarios a serem executados
regularmente (diaria, semanal, mensalmente ou as vezes, quando o computador for
iniciado ou estiver ocioso), quando for mais conveniente para vocé. O Agendador de
Tarefas é iniciado sempre que vocé inicia o Windows e é executado em segundo

plano.

Para agendar uma tarefa para seu computador executar, ja dentro de

i Tarefas Agendadas, cligue em Adicionar tarefa agendada e uma
Adicionar tarefa

agendada janela se abrira.

ASSISIENIE O€ 1argia agenddad

Este assistente o ajuda a agendar uma tarefa a ser Clique no programa a zer executada pelo YWindows.

executada pelo Windows. Para ver maiz programas, clique em 'Procurar’.

océ geleciona o programa a ger executado pelo - -

Wwindows e o agenda para um hordrio conveniente. Aplicativa Wersdo &

& " : i q.ﬂbrir documento do Office -

(AL S MANG Al RAIA CONINLAL @5 Ad-buware SE Personal £.2.0.23
‘gAnimation Shop 3
.. Aagisténcia remota 5.1.2600
@ Azsigtente de acessibilidade 5.1.2600
=, e a . - = )
] | 2]
< Waltar [ Avangar > ] [ Cancelar [ < Woltar ][ Avangar > ] [ Cancelar ]

Selecione o programa desejado e cliqgue em

Cligue em Avancgar. Avancar.
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Digite um nome para esta tarefa. O nome da tarefa

pode ger 0 mesmo do programa.

|Desfragmentador de Dizco

1338

Ewxecutar esta tarefa:

() Diariamente

) Semanalmente

() Mensalmente

() Somente uma vez

() Ao iniciar o computador
() Ao fazer logon

[ < Wolkar “ Avangar » ] [ Cancelar ]

Selecione a hora e o dia para o inicio da tarefa.

Hara de infcio:

Executar esta tarefa:
(%) Todos os dias

(O Durante a semana
(4 cada l:l dias

Diata de infcio:

4/10/2005 v

~
>

[ < Woltar ][ Awancar » ] [ Cancelar ]

Marque a freqgiiéncia com que vocé deseja que 0
programa seja executado e cliqgue em Avancar.

Preencha as ultimas informag6es e clique em
Avancar.

Yocé agendou a seguinte tarefa com &xito:
Desfragmentadaor de Disco

0 Windows executara esta tarefa:
13:38 todos oz dias, iniciando em 4/10/2005

0 Abrir as propriedades avangadas desta tarefa ao
clicar em ‘Concluir'

Clique em 'Concluir para adicionar esta tarefa ao
agendamento do Windows.

fa agendada [ZJ

[ < Walkar “ Canclui ] [ Cancelar

Clique em Concluir.

Pronto! Sua tarefa ja estd agendada. Repita este processo sempre que quiser

adicionar uma nova tarefa. Para editar uma tarefa ja existente, dentro de Tarefas

Agendadas dé um duplo clique na tarefa desejada e altere as configuracfes

conforme preferir. Para excluir uma tarefa, selecione-a em Tarefas Agendadas, e

aperte a tecla Delete do seu teclado como se fosse um arquivo comum. A seguir

confirme a excluséo do arquivo clicando em Sim.

Scandisk

Esse utilitario serve para encontrar ou corrigir erros légicos no disco rigido ou

no disquete, falhas que envolvam a organizacdo de arquivos e outras estruturas de

dados.

Para utilizd-lo vocé devera acessar direto Meu Computador na area de

trabalho e, apds, dé um clique com o botdo direito do mouse sobre a unidade que

vocé deseja verificar e entre em Propriedades. Na aba Ferramentas, cliqgue em

Verificar agora..., na area de Verificacdo de erros. No Windows XP ele s aparece

(4]
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desta forma e com o nome de Verificacdo de Erros. Nao é possivel encontra-lo em
Iniciar / Todos os Programas / Acessorios / Ferramentas do Sistema como as outras

ferramentas, e como em versodes anteriores do Windows.

Ao clicar em Verificar agora... uma nova janela se abrira. Nela, marque as

opcdes de verificacdo de disco conforme desejado e clique em Iniciar.

Propriedades de D o loca
Wy 5'4 bt '-\\.'n-.‘ A t FeURS A L W T

| Geral | Femamentas | Hardware | Compattiharento | Cota |

Yerficasdo de enos

Esta opcdo verficars e hé emos no
volume.

Yerificar agora...

Oppdes de verificagdo de disco

Desfragmentagan
|:| Carrigir erros do sistema de arquivos automaticament

% Eat A0 desf tard ivios d » 5
ﬁ SRR e L s e e [JProcurar setores defeituosos e tentar recupera-los

= volume.
Desfragmentar agora... ( )
Backup
r-' - Esta opcdo efetuard o backup dos arguivos no
,\ wolume.
Iniciar ] l Cancelar ]
Fazer backup agora...
[ 0K ] ’ Cancelar ] Aplicar

Selecione as op¢0des de verificagcao de disco que

Clique em “Verificar agora...”. . - e
q g deseja e clique em Iniciar.

Ao final da verificacdo uma mensagem ir4 avisa-lo de que a verificacdo de

disco foi concluida. Cligue em OK para encerrar.

. | } Werificacdo de disco concluida,

Desfragmentador de Disco

O Desfragmentador de Disco visa otimizar (organizar) seus arquivos,
deixando assim, sua maquina mais rapida. O uso do computador, gravagfes do dia
a dia, acessando e apagando pastas e arquivos, desorganiza-os, deixando assim,
sua magquina mais lenta, por isso €& aconselhdvel acessar este comando

mensalmente. Faga primeiramente a verificagdo de erros e apés desfragmente o
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disco rigido. Vocé

pode também executar o Desfragmentador de Disco utilizando o

mesmo caminho utilizado para executar a verificacdo de erros.

v Desfragmentador de disco

Ant de Inici Arquiva  Acdo  Exibir  Ajuda
ntes de Iniciar a
~ = = | [
Desfragmentacéo, m 2
0 Programa pede Walume Status da sessdo Siskerna de arquivos Capacidade Espago livre % de espaca livre
para que Se]a » ) MNTFS 37.21 GB 31.16GE 83 %
Se|eci0nada a =RiE:) FAT 240 ME 33 MB 13 %%
unidade a ser
desfragmentada. [ i | 5
Usa estimado do disca antes da desfragmentagdo:
Uso estimado do disco apds a desfragmentagdo:
Inicia a Analisar Desfragmentar Pausar Parar Exibir relatario
desfragmentacdd |
B Arquivos fragmentados Il Arquivos contiguos [ Arquivos que ndo podem ser movidos [ Espago livre

Selecione a unidade de disco que deseja desfragmentar, depois, clique em
Desfragmentar para iniciar a Desfragmentacao.

& Desfragmentador de disco
Arquivo Agdo  Exibir  Ajuda
|« > 2
olume Status da sessdo Sistermna de arquivios Capacidads Espaco livre | % de espaco livre
=0 Desfragmentando. .. MTFS 37.21 GB 31.16GE 83 %
[=1{=y} FAT 240 ME 33 ME 13 %
< i | &
IUso estimado do disco antes da desfragmentacio:
Uso estimado do disco apos a desfragmentacdo:
Analisar Desfragmentar [ Pausar ] [ Parar J Exibir relatario
B Arquivos fragmentados W Arquivos contiguos [ Argquivos que ndo podem ser movidos [ Espaco livre
(C:) Desfragmentando... 3% Movendo arquiva COADMIN.DL_ [l ]
Centro de Informatica — Secéo de Projetos Cientificos
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Enquanto o Windows desfragmenta seu disco, vocé pode usar o computador

para executar outras tarefas. Contudo, o computador operara de modo mais lento.

Para interromper temporariamente o Desfragmentador de Disco, de modo que possa

executar outros programas a plena velocidade, clique em Pausar.

Limpeza de Disco

7

Outro programa que acompanha o Windows XP e € muito utilizado pelos

usuarios é “Limpeza de Disco”, pois elimina arquivos desnecessarios, como por

exemplo, arquivos temporarios, arquivos da lixeira, temporarios de internet e etc.

Marque os arquivos que vocé deseja excluir e cligue em OK para iniciar a

limpeza.

<

Limpeza de dizco | Mais opgiies

kB de espago em disco em [C:).

Arquivos a serem excluidos;

2 %]

Wocé pode uzar a 'Limpeza de dizco' para liberar até 168,441

Downloaded Program Files 0 kKB
é Tempaorarny Internet Files 3392 KB Arquivos a
| Paginas da web off-ine 386 KB serem
[]# Liveira 2 KB eliminados.
| ¥ 8] Arauivos temporarics 11.848 K ¥
Total de espago em dizco obhido: 16229 KB
Dezcngao
Oz arquivos de programa descaregados :30 controles Active e
miniaplicativos Java cujo download & feito automaticamente da
Internet quandn vocé exibe determinadas paginas. Eles =30
armazenados temporariamente no zeu dizco na pasta Aiguivos de
programa descarregados’
- Lisaos
arquivos
[ ] ] [ Cancelar ]
A
Inicia a limpeza do Disco
Centro de Informatica — Secéo de Projetos Cientificos 6

Apostila de Manutencéo e Seguranca-—http://www.ufpel.tche.br/ci



m UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Restauracado do Sistema

Esta é uma ferramenta mais avancada, porém simples que protege o sistema
contra erros e falhas. Vocé pode usar a restauragdo do sistema para desfazer
alteracdes feitas no computador e restaurar configuracbes e o desempenho. A
restauracdo do sistema retorna o computador a uma etapa anterior (ponto de
restauracao) sem que vocé perca trabalhos recentes, como documentos salvos, e-
mail ou listas de histérico e de favoritos na internet. As alteracdes feitas pela
restauracdo do sistema s&8o totalmente reversiveis. O Computador cria
automaticamente os pontos de restauracdo, mas vocé também pode usar a
restauracao do sistema para criar seus préprios pontos de restauracao. Isso é util se
vocé estiver prestes a fazer uma alteracdo muito importante no sistema, como a

instalagédo de um novo programa ou alteragdes no registro.

Para comecar a restaurar o

Bem-vindo a restauragio do sistema

seu sistema, depois de aberto

Vord pode usar 4 restauragdo do sistema para desfazer
alkeragdes feitas a0 compUtador & restaurar configuragies =
0 desempenha, A restauracdo do sistema retorna o
computador & uma stapa anterior (dia ponto de
vestauracia) sem que vocE perca brabalhos recentes, como
documentos salvos, email ou listas de histdrico e de

a Restauracdo do Sistema

Para comecar, selecione a tarefa que vocé deseja
executar:

Favoritos,

£ alteragdes Feitas pela restaurag3o do sistema séo
totalmente reversiveis,

(% Restaurar o computador mais ceda

() Criar um ponto de restauragso

selecione a opcédo Restaurar

0 computador mais cedo e

@ computador cria automaticamente pontas de restauracdo
¢ditos pontas de verificacdo do sistema), mas vocs tambsm
pode Usar 3 reskauragEo do sistema para crisr sUs proprios
pontos de restauragdo. Isso & (il se vocs estiver prestes a
fazer uma alteracin importante no sistema, como &
instalacdo de um nowo programa ou uma alkeracdo no
Registro,

clique em Avancar.

Configuracdes de restauracdo do siskems

Ayancar = Cancelar

Para tontinuar, seletions uma opg&o ¢ dique em Avangar’

‘.‘,‘: Restauragdo do sistema

Selecionar um ponto de restauragao

A seguir, 0 primeiro passo é

selecionar para qu al dia que 0 colendério a sequir exibe em negrit todas as detas que tém pontos de restaurag3o dsporives. A ta exbe o
POntos de restauracio disponivels para a data selecionada,
~ ) ) Tipas possiveis de pontos de restauracdo: pontos da restauracio do sistema {porkos de restauragSo agendados
VOCcé d eseja ue o si Ste ma criadas pelo computador), pontos de restauragie manusis (pantas de restalragSo criados por vace) & pontos de
J q restauracio de instalacdo (ponitos de restauragdo aukomakicos criados quando certos programas s30 instalados).
1. Neste calendaério, clique em uma data em
negrito.

2. Nesta lista, clique em um ponto de
restauracio.

retorne. Feito isso, selecione
de

desejado e

= outubro de 2005 > quinta-feira, 20 de outubro de 2005

restau ragao 25| 26| 27| 28] 29) 30| 1

13:49:57 Ponto de Verificacdo do Sistema

13:49:11 1349
13:48:20 Teste

0 ponto

Cllque em W] 17 18] fiBn | =

Avancar.

[ =wolar | [ Avancar = | [ Cancelar |
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. Restauragio do sistema

Confirmar selegao de ponto de restauragao

Panto de restauracdo selecionado:

quinta-feira, 20 de outubro de 2005
13:49 Ponto de verificacao do Sistema

Vocé ndo perderd trabalhos recentes, como dorumentos salvas ou email. Além disso, esse pracessa é
totalmente reversivl.

Durante a restaurago, o recurso Restaurag3a do sistema’ desliga o Windows. Ao ser concluida a restauragso,
o Windows & reiniciado com as configuracdes da data & hora listadas acma.

Importante: antes de continuar, salve as alteracBes e feche os programas abertos.

A restauragsa do sistema pode levar slguns instantes para coletar informagdies sobre o pont de restauragdo
selecionado antes de o computador ser desigado.

Para restaurar o computador para esta data ¢

borine, cia o amier (o] (oo O o

Pronto, a restauracdo do seu sistema esté feita.

¥ Restauracdo do sistema

0 Restauragdo concluida

Confirme se o ponto de
restauracado selecionado é o
correto  em clique em
Avancar. O Windows sera
reiniciado para concluir a

restauracao.

Computador restaurado para:

quinta-feira, 20 de outubro de 2005
Ponto de Yerificacdo do Sistema

Se esta restauragio ndo soluianar o problema, vacE pede:
« Escoha autro ponto de restauracia
# Desfazer esta restauracio

Centro de Informatica — Secéo de Projetos Cientificos 8
Apostila de Manutencéo e Seguranca-—http://www.ufpel.tche.br/ci



