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I.  INTRODUCCIÓN

En esta sección, debes presentar la intención que tienes con este Relato.

No te olvides que este Relato es exigencia parcial para tu evaluación en la asignatura de Práctica II – Español – Fundamental, de tu Curso
. Es importante recordar que tu práctica (sea para ti la final o parte de ella), más que una oportunidad de enseñar español, es el momento de asumir tu papel social como profesor, aprender a serlo con todas sus responsabilidades.

Aquí, en esta parte, vas a justificar la importancia de esa práctica para tu formación docente en lengua española.

También es el espacio en que tratas de la importancia de la enseñanza de lengua española y de las dificultades que la enseñanza en general enfrenta hoy día.

Es en la Introducción que darás una visión general del contenido del Relato; por eso, puedes presentar de forma resumida las partes que lo componen.

Si acaso te parece importante, puedes hacer referencias a algunos teóricos que sostienen lo que estás presentando.

II.  CONTEXTO DE LA ESCUELA

En esta sección, describe tu visión de la realidad escolar donde has impartido las clases durante tu práctica.

El objeto es que el lector de este Relato conozca el lugar de tu trabajo de una manera precisa y clara, para que tenga condiciones de entender las cosas que ocurrieron durante ese período considerando el contexto de acción.

No te limites a presentar datos sin vida de la Escuela. Se espera que la describas en su dinámica, servicios, importancia para la sociedad. Estos aspectos van a permitir que se tenga una idea precisa de qué realmente es esta escuela.

III.  EL GRUPO DE ALUMNOS

La descripción del grupo de alumnos es de grande importancia para la comprensión del papel que ha tenido tu práctica en la vida de este grupo y su relación contigo.

Datos como cantidad de alumnos, división entre chicos y chicas, promedio de edad, origen social entre otros aspectos, son importantes, pero más que eso, se espera que percibas aquí el grupo que has tenido en su relación con la lengua española específicamente y la vida escolar desde un punto de vista más general. 

El objeto de este apartado es conocer el contexto específico donde has realizado la práctica, para que se pueda entender mejor las dificultades que has tenido y las potencialidades de trabajo que has aprovechado.

IV.  PROGRAMA DE ENSEÑANZA

1. Datos de Identificación

1.1. Nombre de la Escuela

1.2. Dirección completa

1.3. Nombre del (de la) director (a)

1.4. Grupo

1.5. Nombre del (de la) profesor (a)

1.6. Período de la práctica

1.7. Total de clases impartidas

1.8. Días y horarios de las clases

2. Objetivos

2.1. Objetivo general

Objetivo que tenías con tu práctica en la escuela (desde el punto de vista de la enseñanza). Si acaso hubo cambios entre el plan inicial y la práctica efectiva, es el momento de explicitarlos y justificarlos.

2.2. Objetivos específicos

3. Contenido programático

Listado de todos los contenidos trabajados durante la Práctica. Aquí tienes que informar todos los contenidos que realmente has trabajado en clase con los alumnos. Debes incluir aquellos que no estaban en el Plan original, pero que has trabajado, y quitar aquellos que allí estaban sin embargo no fueron estudiados.

Es interesante que uses los objetivos específicos del apartado anterior como referencia para organizar tus contenidos. Cada objetivo específico tiene sus contenidos correspondientes. Esto lo viste en tus planes de clase. 

No te olvides que contenidos son expresados con palabras sustantivas (y los objetivos siempre con verbos en infinitivo).

El léxico es el conjunto de palabras dentro de un mismo campo semántico que sirvieron de base para el trabajo de la clase, por ejemplo, que en las presentaciones hayas dado énfasis para “nacionalidades” o “profesiones”.

	Comunicativos
	Lingüísticos
	Léxico

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4. Destrezas

Informa aquí las destrezas que has trabajado con tus alumnos
. No basta con que cites las cuatro, sino que tengas claro qué realmente has hecho y qué papel han tenido en tus clases.

4.1.1. Comprensión lectora

4.1.2. Comprensión auditiva

4.1.3. Expresión escrita

4.1.4. Expresión oral

5. Metodología

No te olvides de tus clases de lingüística aplicada que ya has tenido en tu curso de Letras, de las teorías estudiadas desde el punto de vista de la metodología de la enseñanza, de las orientaciones que has tenido durante el período de práctica en la escuela y de todas las clases y materias que has tenido hasta ahora que te sirven de base teórica para planear y justificar tus opciones y opiniones.

Es el momento de ser coherente con las teorías aprendidas durante el curso y el trabajo que has realizado. Tienes que tener una buena base teórica para justificar todas tus acciones. Es importante tener claros los papeles del profesor (el tuyo), del alumno (los tuyos), del contenido (de la escuela y todo el que has trabajado), de la escuela (del profesor de la escuela, de la coordinación) y de la universidad (del curso, de tu orientador, de las exigencias) en este apartado.

6. Recursos

No te olvides de agrupar los recursos de tal manera que se pueda percibir lo que has usado durante la práctica. No debes informar cosas que no has usado, aunque las hubieras pensado antes.

6.1.1. Recursos humanos

6.1.2. Recursos materiales

7. Cronograma

Listado de todas las clases con el tema
 de cada encuentro la fecha correspondiente.

	Clase
	Fecha
	Contenidos/Actividades

	1
	
	Pon aquí el tema principal de tu clase, los principales contenidos comunicativos o lingüísticos o aun el resumen de las actividades que has hecho durante la Práctica. Es decir, aquí se tiene una visión general de cada clase tuya dentro del programa de trabajo

	2
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8. Referencias bibliográficas

Listado de todo material usado para la preparación de las clases. En este apartado, debes indicar todos los manuales usados, textos de Internet, libros y otros materiales (incluyendo CDs, DVDs etc.). La honestidad científica nos obliga a revelar todas las fuentes de investigación.

Confiere las “Normas da UFPel para elaboração de trabalhos acadêmicos” (las oficiales en nuestra Universidad), disponibles en

http://prg.ufpel.edu.br/sisbi/documentos/Manual_normas_UFPel_2006.pdf

En el correo enviado anteriormente, hay un resumen de las normas. Parece ser suficiente lo que está allí.

· GIOVANNI, A. & et alii. Profesor en acción. Colección investigación didáctica, vol. I, II, III. Madrid: Edelsa, 1996. 

· LLOBERA, Miquel et alii. Competencia comunicativa. Madrid: Edelsa, 1995.
V.  CLASES IMPARTIDAS

CLASE Nº 1

1. IDENTIFICACIÓN

1.1. Fecha

1.2. Horario

1.3. Nº de alumnos en el aula

1.4. Clase observada por el orientador

2. OBJETIVOS

2.1. Que los alumnos sean capaces de...

3. CONTENIDOS

3.1. Comunicativos

3.2. Lingüísticos

3.3. Léxico

4. DESTREZAS

4.1. Expresión oral

4.2. Expresión escrita

4.3. Comprensión auditiva

4.4. Comprensión lectora

5. RECURSOS

5.1. Humanos

5.2. Materiales

6. PROCEDIMIENTOS

7. OBSERVACIONES

8. REFERENCIAS

9. MATERIALES DE APOYO

CLASE Nº 2
1. IDENTIFICACIÓN

1.1. Fecha

1.2. Horario

1.3. Nº de alumnos en el aula

1.4. Clase observada por el orientador

2. OBJETIVOS

2.1. Que los alumnos sean capaces de...

3. CONTENIDOS
3.1. Comunicativos

3.2. Lingüísticos

3.3. Léxico

4. DESTREZAS
4.1. Expresión oral

4.2. Expresión escrita

4.3. Comprensión auditiva

4.4. Comprensión lectora

5. RECURSOS
5.1. Humanos

5.2. Materiales

6. PROCEDIMIENTOS
7. OBSERVACIONES
8. REFERENCIAS
9. MATERIALES DE APOYO
CLASE Nº 3
1. IDENTIFICACIÓN

1.1. Fecha

1.2. Horario

1.3. Nº de alumnos en el aula

1.4. Clase observada por el orientador

2. OBJETIVOS

2.1. Que los alumnos sean capaces de...

3. CONTENIDOS
3.1. Comunicativos

3.2. Lingüísticos

3.3. Léxico

4. DESTREZAS
4.1. Expresión oral

4.2. Expresión escrita

4.3. Comprensión auditiva

4.4. Comprensión lectora

5. RECURSOS
5.1. Humanos

5.2. Materiales

6. PROCEDIMIENTOS
7. OBSERVACIONES
8. REFERENCIAS
9. MATERIALES DE APOYO
CLASE Nº 4
1. IDENTIFICACIÓN

1.1. Fecha

1.2. Horario

1.3. Nº de alumnos en el aula

1.4. Clase observada por el orientador

2. OBJETIVOS

2.1. Que los alumnos sean capaces de...

3. CONTENIDOS
3.1. Comunicativos

3.2. Lingüísticos

3.3. Léxico

4. DESTREZAS
4.1. Expresión oral

4.2. Expresión escrita

4.3. Comprensión auditiva

4.4. Comprensión lectora

5. RECURSOS
5.1. Humanos

5.2. Materiales

6. PROCEDIMIENTOS
7. OBSERVACIONES
8. REFERENCIAS
9. MATERIALES DE APOYO
CLASE Nº 5
1. IDENTIFICACIÓN

1.1. Fecha

1.2. Horario

1.3. Nº de alumnos en el aula

1.4. Clase observada por el orientador

2. OBJETIVOS

2.1. Que los alumnos sean capaces de...

3. CONTENIDOS
3.1. Comunicativos

3.2. Lingüísticos

3.3. Léxico

4. DESTREZAS
4.1. Expresión oral

4.2. Expresión escrita

4.3. Comprensión auditiva

4.4. Comprensión lectora

5. RECURSOS
5.1. Humanos

5.2. Materiales

6. PROCEDIMIENTOS
7. OBSERVACIONES
8. REFERENCIAS
9. MATERIALES DE APOYO
VI.  LA FORMACIÓN ACADÉMICA Y LA REALIDAD ESCOLAR

Éste es tu momento de reflexión. Aquí es el lugar apropiado para que pongas tus críticas, sugerencias e ideas.

En esta sección, vas a contraponer toda formación académica que has tenido hasta ahora con la oportunidad de vivir y experimentar eso que has tenido en la Práctica en la escuela que te ha recibido. Todas las críticas presentadas aquí tienen que tener una base teórica clara y coherente, no sólo con relación a todas las teorías adoptadas sino también con la práctica que has tenido. Tienes que presentar datos concretos, investigaciones realizadas e informaciones con buena base.

Hacer una crítica sin justificarla bien te quita totalmente la autoridad. La capacidad de reflexionar sobre la propia acción para poder mejorarla es la postura esperada de una profesora reflexiva. Tener conciencia de tus acciones es más importante que tan solo cumplir la orientación de tu profesor. No basta con que hagas las cosas de forma correcta, sino que sepas qué haces, por qué las haces, qué motivos te han llevado a escoger tus acciones, qué opciones te han llevado a realizar las cosas de la forma que las has hecho, qué te ha hecho decidir los caminos tomados. Acertar una vez puede ser resultado de la buena suerte; hacer elecciones de manera consciente e intencional puede llevarte a tomar siempre las mejores opciones y escoger los mejores caminos.

Aprovecha para este apartado las reflexiones
 que seguramente has hecho al final de cada clase, las discusiones con tu orientador, todo lo que has descubierto con tu grupo de alumnos. Piensa en los aspectos positivos y en los negativos, qué cosas herías de nuevo, qué cosas no harías si pudieras volver en el tiempo.

Es el momento de defender tus ideas (claro, siempre con una base teórica consistente), sugerir, criticar, mostrar nuevos caminos, problemas.

Apuntar los defectos de los demás es fácil, también los nuestros no es difícil descubrir, sin embargo encontrar el rumbo correcto es una señal de madurez. Es el momento de verte como profesora en te estás transformando y que empieza a dejar para tras la alumna de la licenciatura que fuiste ayer.

VII.  CONCLUSIÓN

En esta sección, retomas, de un modo general, todo el contenido de este tu Relato, desde la intención que tenías al presentarlo hasta las críticas y reflexiones finales. Presenta aquí los caminos adoptados y lo que has descubierto que puedan resumir todo lo escrito hasta este punto.

No es el momento de traer nuevas ideas o elementos, sino de retomar lo ya presentado en sus aspectos principales y darle un cierre coherente y cohesionado.

VIII.  REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS

Lista de los elementos descriptivos de un documento, que permite su identificación. Esos elementos aparecen en orden alfabético de apellido de los autores. Hay que citar las obras usadas para el embasamiento teórico del trabajo o que han propiciado algún aporte para su elaboración. Si es necesario, podrás dividir este listado en: obras citadas, consultadas e indicadas.

Presentar las obras utilizadas es obligatorio, pues todo trabajo científico tiene que estar basado en una investigación bibliográfica. Todas las publicaciones utilizadas en el texto tienen que ser presentadas según nas normas de la “Associação Brasileira de Normas Técnicas” (ABNT) para referencias. Para tanto, hay que consultar el “Manual de Normas da UFPel”
.

IX.  ANEXOS

Los anexos son materiales no elaborados por ti (que eres la autora de este Relato de Práctica). Aquí puedes presentar trabajos hechos por tus alumnos, cartas que has recibido con relación a tu práctica, algún recorte de revista o diario. 

Todos los anexos tienen que ser citados dentro del texto de Relato como Anexo A, Anexo B etc. Debes organizarlos aquí en el mismo orden que aparecen en el texto del Relato. No debes confundirlos con los anexos de tus planes de clase, que en este Relato aparecen como materiales de apoyo (observa las notas explicativas en el capítulo V).

Los anexos son identificados por letras mayúsculas consecutivas, guión y sus títulos. Por ejemplo: Anexo A – Redacción de un alumno sordo.

� No te olvides de borrar todo lo que está en rojo en este modelo. Basta que borres el pequeño número de la nota de pie de página dentro del texto que lo que está escrito al pie de la página desaparecerá.


� Elton Luiz Vergara Nunes o Eduardo de Souza Beléia


� Lista de las secciones que componen el presente Relato, tal como aparecen en el texto. Si usas el Word, al final de escribir este Relato, vuelve a este sumario, pon el cursor del ratón sobre el área de los títulos y páginas y con el botón de la derecha del ratón pincha en “actualizar índice – sólo actualizar páginas”.


� No te olvides que el nombre de tu curso es “Licenciatura em Letras – Habilitação Língua Espanhola e Literaturas de Língua Espanhola”, de código 3640. En este Relato, puedes optar en poner el nombre del curso en portugués o pasarlo al español.


� Aquí no se quiere el “Plan de Enseñanza”, pues este ya ha terminado, ya lo has cumplido. Así, hemos optado usar la palabra “programa”, es decir, lo que has realizado dentro de lo planeado. Para tanto, tal vez sea necesario adaptar los tiempos verbales en algunos momentos para el pretérito. No te olvides que ya has entregado tu Plan de Enseñanza para la práctica que hiciste. Ahora tienes que ver qué ha sido hecho realmente de las cosas que habías planeado allí.


� Nombre completo y oficial.


� Incluye el CEP y teléfono.


� Si no tienes el nombre completo del director o de la directora general, puedes poner el nombre del director o de la directora del turno en que has hecho tu práctica.


� Informa el año y el número (o letra) del grupo con quien has trabajado.


� Tienes que informar el nombre completo del profesor o de la profesora que te ha cedido las clases para que pudieras hacer tu práctica.


� Informa el primero y el último día de clase. Incluye en ese período el día de observación.


� Incluye en ese total la clase de observación.


� Se refieren a tus clases en la escuela.


� Es importante que tengas en cuenta tus clases de lingüística aplicada, para que consideres con buenos criterios qué se trabaja en cada destreza y qué la caracteriza.


� Profesora (tú), alumnos (tus alumnos) y, si acaso han estado en clase y de alguna manera han intervenido en el trabajo, el/la profesor/a de la escuela, tu orientador.


� Todo lo que has usado para impartir las clases: tiza, borrador, pizarra, fotocopias, libro, grabadora, CD, TV etc.


� “Tema” aquí puede ser un resumen de la clase, sus objetivos, o los contenidos comunicativos, lo que sirva para identificarla dentro de un plan más genérico.


� Estos dos libros son tan solo un ejemplo. No te olvides que las referencias se ordenan por el apellido de los autores. Aquí hemos puesto ya con la formatación indicada, es decir, letra 10, párrafo izquierda, espacio simple, 6pt después.


� Aquí vas a indicar todas las clases que has impartido durante la práctica orientada. No se trata de un “plan”, de una intención, pues en este momento la clase ya ha sido dada. Debes decir qué de hecho existió, qué has trabajado, cómo ocurrió. Se trata de un relato de la actividad ejecutada, no más un planeamiento. No te olvides que los planes ya has presentado a tu profesor orientador que seguramente te dado sugerencias de cambios. Posiblemente esta clase ha sido observada y tu profesor ha recibido una copia del plan en la clase. Entonces, no se quiere el plan, se quiere saber qué hubo en la clase de hecho. Pon en las observaciones todos los cambios ocurridos entre el plan inicial y la clase efectivamente impartida. Por eso, el tiempo verbal para este apartado ya no es el futuro (de los planes) sino el pretérito propio de un relato.


� Informa con “sí” o “no” si la clase ha sido observada por tu profesor orientador. Seguramente la presencia del profesor orientador en clase puede influir en tus actitudes y en las de tus alumnos. Eso será llevado en cuenta.


� No te olvides que en tus clases tus “objetivos” de hecho fueron los objetivos específicos indicados en tu propuesta de “Plan de Enseñanza”. Los objetivos generales sólo aparecieron en tu Plan de Enseñanza.


� Para expresar contenidos debes usar palabras sustantivas (descripciones, saludos, identificación, órdenes, narración, rutina etc.). Verbos en infinitivo sirven para expresar objetivos, no los uses para los contenidos. Tienes que tener claro la diferencia de lo que es comunicativo y lo que es lingüístico (que puedes considerar siempre como la parte de gramática de la clase). Considera las orientaciones de tu profesor.


� Informa en separado los campos lexicales que has trabajado en clase para que facilite la comprensión de tu plan. Algunos ejemplos de léxico que puedes indicar en esta parte del programa de la clase: grados de parentesco, comidas, profesiones etc.


� Las destrezas trabajadas en clase pueden ser una de las cuatro ya conocidas o la mezcla de ellas. Sin embargo, tienes que tener claro qué destrezas realmente has trabajado en clase con las actividades hechas. Es necesario una coherencia entre lo propuesto en los objetivos y esas destrezas. La metodología de trabajo (los procedimientos) tienen que sumar para que el resultado sea algo coherente y cohesionado. La cohesión interna de la clase significa que todas las actividades realizadas fueron planeadas y ejecutadas para un mismo objetivo.


� Informa tan sólo los recursos usados en esta clase.


� Usa verbos em el pretérito. Describe qué ocurrió. A través de este Relato, quien no ha estado en el aula contigo podrá saber cómo ocurrió tu clase.


� Informa aquí todos los cambios entre lo que habías planeado al comienzo para tu clase y qué has hecho realmente. Además de eso, tienes que justificar (es decir, no basta con que informes) por qué hubo los cambios. No son las reflexiones, sino observaciones para que el lector pueda enterarse de qué ocurrió entre la clase planeada y la clase impartida. Según los argumentos que tengas para los cambios se puede decir que ha habido o no incoherencia en tu trabajo.


� Tan sólo las usadas para esta clase.


� Antes, en tu plan de clase, a esos materiales los llamabas anexos. Aquí son “Materiales de Apoyo” utilizados en la clase. Tienes que indicar y presentar todos los materiales usados. Si acaso has usado algún CD de audio, tienes que poner aquí la trascripción del texto auditivo. Ponlos en el mismo orden que fueron usados en clase. Por otra parte, en este Relato, “Anexos” van al final del texto. Es otra cosa. Ve la explicación al final de este modelo de Relato. Los materiales de apoyo son identificados por números como, por ejemplo, “Material de apoyo 1: La canción del Mariachi”, “Material de apoyo 2: prendas de vestir” etc.; deben estar en páginas numeradas. Pueden estar pegados (figuras de revistas) o fotocopiados.


� En los planes había un apartado llamado “reflexiones”. La idea era que al final de cada clase, cada una de las alumnas practicantes hubiera hecho apuntes sobre qué ocurrió en su clase; pero algo mucho más profundo y útil que simplemente decir “la clase me gustó” o “no me ha gustado nada la clase de hoy”. Es necesario saber por qué. ¿Qué ha pasado allí? ¿Por qué las cosas no ocurrieron como esperado? ¿Qué factores han ayudado o perjudicado más en el desarrollo de la clase? Estos apuntes son la cosa más importante para que uno perciba qué está ocurriendo. Si no sabes percibir qué haces, nunca lo harás de forma autónoma.


� No se puede confundir “bibliografía” con “referencias bibliográficas”. La primera es un listado de obras y documentos que tratan del asunto estudiado, pero no utilizados en el trabajo; la segunda se refiere a los materiales usados para el trabajo hecho, es decir, las obras consultadas, que fueron citadas o que sirvieron de base para afirmar algo. Pueden haber aparecido de forma directa o de manera indirecta en el texto. Para listar las obras referidas, hay que cumplir lo que determinan las Normas de la ABNT.


� Disponible en <http://prg.ufpel.edu.br/sisbi/documentos/Manual_normas_UFPel_2006.pdf>


� Puedes insertar algunos “Apéndices”, que, diferente de los “Anexos”, son materiales que tú has elaborado, y que ayudan en la comprensión de este Relato. Algunos “apéndices” pueden ser gráficos, tablas, comentarios, vocabulario de apoyo etc.
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