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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Pr6-Reitoria Administrativa
Coordenacio de Material e Patrimdnio
Comissdo Permanente de Licitagtes

PREGAO ELETRONICO N°. 46/2023

PROCESSO N° 23110.019967/2023-18

CONTRATANTE (UASG)

Fundagéo Universidade Federal de Pelotas (154047)

OBJETO

Contratacao de servicos de Organizacao de Formaturas Institucionais.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO

R$ 1.027.401,65

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 10/08/2023 as 10h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:

menor prego por por grupo

MODO DE DISPUTA:

aberto




PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

SIM

1.1.

1.2.

DO OBJETO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Fundagao Universidade
Federal de Pelotas, por meio do Nucleo de Licitagdes, sediado na Rua Gomes
Carneiro, 01 — Campus Porto, Bairro Centro, Pelotas/RS, CEP 96010-610, telefone (53)
3284-3924, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lei n® 14.133 de 2021, e demais legislagao aplicavel e, ainda, de acordo com
as condicoes estabelecidas neste Edital.

O objeto da presente licitacdo é a Contratagdo de servicos de Organizacdo de

Formaturas Institucionais, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

A licitacdo serd realizada em grupo unico, formados por 03 (trés) itens, devendo o

licitante oferecer proposta para todos os itens que o compde, de acordo com as especificacdes e
quantidades abaixo relacionadas:

Item

Lote

Quantidade

Unidade

Coédigo
SIASG

Especificacao

Valor
Unitario
Estimado

Valor
Total
Estimado

4000

UN

17019

Aluguel  de
becas
completas para
uso de
outorgados e
homenageados
nas
solenidades de
Outorgas de
Grau.

R$ 38,96

R$
155.840,00

UN

17019

Estruturacdo
dos ambientes
nos quais
serao
realizadas as
formaturas da
UFPEL, de
acordo com 0s
itens  listados
acima.

R$
30.872,33

R$
154.361,65

40

UN

17019

Valor a ser
cobrado caso
ocorra mais de
uma cerimonia
de formatura
na mesma data
e/ou em dias
seguidos.

R$
17.930,00

R$
717.200,00



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condicdes exigidas no cadastramento no
Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos drgaos responsdveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo
logo identifique incorre¢@o ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A nfo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagcido
no momento da habilitagdo.

2.5. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133. de
2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123. de 2006.

2.6. Nao poderdo disputar esta licitacdo:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsdvel pela elaboracdo do
projeto bdsico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsdvel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar
sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestio do
contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢Ges andlogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.6.9. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Piblico - OSCIP, atuando
nessa condi¢do;

2.6.10. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucado
do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
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situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9°dalein.° 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 serd também aplicado ao licitante que
atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e
a empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagc@o, de execucgdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
2.10. O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de

servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.11. Em licitagcdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades
ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.12. A vedacgdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
3.1. Na presente licitagcdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de

propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhario, exclusivamente por meio do sistema eletrOnico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado
neste Edital, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o pre¢o ou o percentual de
desconto, observado o disposto nos itens 7.7.1 e 7.17.1 deste Edital.

34. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do
sistema, que:

34.1. estd ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

34.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢io de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XX XIII. da Constitui¢do;

3.4.3. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso 111

do art. 5° da Constituicdo Federal;

34.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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3.5. O Ilicitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133. de
2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos §§ 1°ao 3°do art. 4°, daLein.® 14.133. de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas € empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nio” impedird o prosseguimento no certame, para
aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participacdo nio for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declarag¢do de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitard o licitante as
sangOes previstas na Lei n® 14.133. de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.9. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrerd somente apds os procedimentos de
abertura da sessdo ptiblica e da fase de envio de lances.

3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de
lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto médximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo
ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2. os lances serdo de envio automdtico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor prego; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final mdximo parametrizado na
forma do item 3.11 possuird cardter sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou
entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgdos de controle externo e interno.

3.14. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo dnus
decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

3.15. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
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4.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrdnico, dos seguintes campos:

4.1.1. Valor unitério e total do item.
4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucgéo do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo,
sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

4.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se
beneficiar do regime de tributacio pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

4.8.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas
de regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacOes publicas;

4.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja
decorrente da aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos
no item 4.8.2.

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das
medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71. inciso IX. da
Constituicdo; ou condenacido dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugdo do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por

meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica.

5.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

54. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance deverd ser ofertado pelo valor unitdrio do item.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
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para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de 2% (dois pontos percentuais).

5.9. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu dltimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds
isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

5.11.2. A prorrogacdo automdtica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances
conforme a ordem final de classificacao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacio a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagdes.

5.11.5. Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermedidrios.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragfo inicial de quinze minutos.
ApOs esse prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o
que transcorrerd o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo
o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até
10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. Nao havendo pelo menos tr€s ofertas nas condigdes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serad
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenard e divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletronico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a
proposta de menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por
cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogacdes.

5.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item
5.13, poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.




5.13.2. A etapa de lances da sess@o publica terd duragdo de dez minutos e, apds
isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracio da sessdo publica.

5.13.3. A prorrogacdo automdtica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacio, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances
conforme a ordem final de classificacao.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relag@o a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais
colocagdes.

5.13.6. Apés o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados
para apresentar lances intermedidrios.

5.14. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenard e divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrdnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos
lances.

5.18. Quando a desconexdo do sistema eletrOnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte
e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgacio.

5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas € empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagio
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538. de 2015.

5.20.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagdo automadtica para tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa ¢ empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificac@o, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
poderd apresentar melhor oferta.

5.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
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serd aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133. de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

5.21.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢cdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgdos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
e servicos produzidos ou prestados por:

5.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal
do 6rgdo ou entidade da Administragdo Piblica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do
Estado em que este se localize;

5.21.2.2. empresas brasileiras;

5.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de
tecnologia no Pafs;

5.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitiga¢do, nos termos da Lei n°
12.187. de 29 de dezembro de 2009.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do pre¢co médximo ou inferior ao desconto definido para
a contratacdo, o pregoeiro poderd negociar condi¢cdes mais vantajosas, apds definido o resultado
do julgamento.

5.22.1. Tratando-se de licitacdo em grupo, a contratacdo posterior de item especifico
do grupo exigird prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgio
ou a entidade.

5.22.2. Nao serd admitida a previsao de precos diferentes em razdo de local de
entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.22.3. A negociago poderad ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.

5.22.4. A negociacio serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.22.5. O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério

5.22.6. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo
minimo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao tltimo lance ofertado apds a
negociacdo realizada, conforme modelo de apresentacdo de proposta previsto no Anexo II,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacio daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.22.6.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23. Ap6s a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagio ao objeto e
a compatibilidade do preco em relagdo ao mdximo estipulado para contratacio neste Edital e em
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seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73. de 30 de setembro de
2022.

6.2. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.2.1. contiver vicios insanaveis;
6.2.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.2.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacdo;
6.2.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;
6.2.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou

seus anexos, desde que insandvel.

6.3. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracio.

6.3.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 serd considerada
apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.3.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.3.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

6.4. Em contratag@o de servicos de engenharia, além das disposi¢des acima, a andlise

de exequibilidade e sobrepreco considerard o seguinte:

6.4.1. Nos regimes de execugdo por tarefa, empreitada por preco global ou
empreitada integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dard
pela superagdo do valor global estimado;

6.4.2. No regime de empreitada por prego unitério, a caracterizagdo do sobrepreco
se dard pela superacdo do valor global estimado e pela superacdo de custo unitdrio tido
como relevante;

6.4.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado
pela Administracdo, independentemente do regime de execucao.

6.4.4. Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for
inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administragdo, equivalente
a diferenca entre este tdltimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

6.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.6. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela
Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob pena de ndo aceitacio da proposta.

6.6.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd
convocado a apresentar a Administracdo, por meio eletrdnico, as planilhas com indicagdo
dos quantitativos e dos custos unitdrios, seguindo o modelo elaborado pela Administracao,
bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora,
admitida a utilizacdo dos precos unitdrios, no caso de empreitada por preco global,
empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente
para eventuais adequagdes indispensdveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

6.6.2. Em se tratando de servigos com fornecimento de méo de obra em regime de
dedicag@o exclusiva cuja produtividade seja mensurdvel e indicada pela Administracdo, o
licitante deverd indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que serd alocado
na execucdo contratual.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29

6.6.3. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragdo
como referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida
pelo ato convocatério, o licitante deverd apresentar a respectiva comprovacido de
exequibilidade;

6.6.4. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela
estabelecida pela Administragdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da
contratacio, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas
faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

6.6.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da
metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a execugcdo do objeto, desde
que mantidas as condi¢des para a justa remuneracdo do servico.

6.7. Erros no preenchimento da planilha n3o constituem motivo para a
desclassifica¢do da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado
pelo sistema, desde que nao haja majoragdo do preco.

6.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nédo
alterem a substéncia das propostas;

6.7.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a
indica¢do de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

6.8. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da 4rea
especializada no objeto.

6.9. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar deverd apresentd-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.10. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizacdo
do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenga serd facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.11. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.12. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes
previstas neste Edital, a proposta do licitante serd recusada.

6.13. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s),
o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma
que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participa¢do no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

€

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também
de seu s6cio majoritdrio, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429. de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
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Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29,
caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29. §1°).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante serd reputado inabilitado, por
falta de condicdo de participagdo.

7.4. Na hipétese de invers@o das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as
condicdes de participacdo, serd iniciado o procedimento de habilitacdo. Caso atendidas as
condi¢des de participacdo, serd iniciado o procedimento de habilitacdo.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

7.6. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessdrios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de
habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133. de 2021.

7.6.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, poderd ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.7. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacio serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducdo livre.

7.7.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo
funcione no Pafs, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, 0s
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660. de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

7.8. Quando permitida a participa¢do de consdrcio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, serd feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatério dos
valores de cada consorciado.

7.8.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo
econdmico-financeira, havera um acréscimo de 20% para o consércio em relagdo ao valor
exigido para os licitantes individuais.

7.9. Os documentos exigidos para fins de habilitacio poderdo ser apresentados em
original, por cépia ou por e-mail.

7.10. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.11. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos
de habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da

lei (art. 63. 1. da Lein® 14.133/2021).

7.12. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a
declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.13. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econOmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

7.14. Considerando que na presente contratacdo a avaliacdo prévia do local de
execucdo € imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto
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a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as
condicdes de realizacdo do servigo, assegurado a ele o direito de realizag¢do de vistoria prévia.

7.14.1. O Ilicitante que optar por realizar vistoria prévia terd disponibilizado pela
Administracdo data e horéario exclusivos, a ser agendado conforme item 4.5 do Termo de
Referéncia anexo ao edital, de modo que seu agendamento ndo coincida com o
agendamento de outros licitantes.

7.14.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, poderd substituir a declarag¢do
exigida no presente item por declaracdo formal assinada pelo seu responsivel técnico
acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

7.15. A habilitacdo serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

7.15.1. Somente haverd a necessidade de comprova¢do do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver
ddvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o
exigir. (IN n°® 3/2018. art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

7.16. E de responsabilidade do licitante conferir a exatido dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrec@o ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018. art. 7°, caput).

7.16.1. A ndo observiancia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacdo. (IN n® 3/2018. art. 7°, pardgrafo dnico).

7.17. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacio.

7.17.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que néo estejam contemplados no
Sicaf serdao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.17.2. Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitacio e a proposta com o preco ou o percentual de desconto,
observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES
n® 73, de 30 de setembro de 2022.

7.18. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
serd feita em relacdo ao licitante vencedor.

N

7.18.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.18.2. Respeitada a excec¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
quando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagdo a todos os
licitantes.

7.19. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei
14.133/21. art. 64, e IN 73/2022, art. 39. §4°):

7.19.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

7.19.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de

recebimento das propostas;

7.20. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia
para fins de habilitacdo e classificacdo.

7.21. Na hipétese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem
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7.17.1.

7.22. Somente serdo disponibilizados para acesso ptblico os documentos de habilitagdo
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.23. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como
condicdo para participacdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

7.24. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
ndo caberd exclusio de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anula¢do ou revogacdo da licitacdo, observard o disposto no art. 165
daLein®14.133. de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de
lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1. a intenc¢do de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo;
8.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo serd inferior a 10

(dez) minutos.

8.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de
intimagdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagio;

8.3.4. na hipétese de adogdo da inversdo de fases previstano § 1° do art. 17 da Lei
n° 14.133. de 2021, o prazo para apresentacio das razdes recursais serd iniciado na data de
intimacao da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (tré€s) dias tteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no
prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
serd de 3 (trés) dias duteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposi¢do do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de
seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsiderac@o terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente oS atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
mediante solicitacdo de acesso a ser realizada pelo e-mail cpl.ufpel@ gmail.com.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SAN C()ES
9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacio exigida para o certame ou ndo entregar
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qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nio
mantiver a proposta em especial quando:
9.1.2.1. nio enviar a proposta adequada ao dltimo lance ofertado ou apds a
negociacao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes
do edital;
9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;
9.1.4. apresentar declaracdo ou documentac¢do falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitagdo
9.1.5. fraudar a licitacéo
9.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846. de 2013.
9.2. Com fulcro nalLei n® 14.133. de 2021, a Administragdo poderd, garantida a

prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os

motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
proépria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
9.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto
9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
9.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Puiblica
9.3.5. a implantacio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

9.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, a contar da comunicagdo
oficial.

9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa serd de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 ¢ 9.1.8, a multa
serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
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9.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

9.6. Na aplicagdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

9.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsdvel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao
ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsdvel a sancdo de declaracio de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da prética das infragdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6,
9.1.7 e 9.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e
contratar, cuja dura¢do observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73,
de 2022.

9.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a
instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2
(dois) ou mais servidores estdveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o
licitante ou o adjudicatdrio para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Caber4 recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual serd
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias tteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento
dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu
recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicac@o das sangOes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO
10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na

aplicacdo da Lei n® 14.133. de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (cinco) dias tteis antes
da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao tltimo dia 1til anterior a data da
abertura do certame.

10.3. A impugnac¢do e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, pelo e-mail cpl.ufpel @ gmail.com.

10.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.
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10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e
devera ser motivada pelo agente de contratacio, nos autos do processo de licitagcao.

10.5. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizacio do
certame.

11. DO REAJUSTE

11.1. Ap6s o interregno de um ano, a contar da homologagdo, os precos iniciais

poderio ser reajustados, mediante a aplicacio, pelo contratante, do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica -
IBGE.

11.1.1. A data-base a ser utilizada para a aplicagdo do reajuste serd a data do
orcamento mais antigo utilizado na composi¢@o do valor estimado da licitagao.

11.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislacdo entio em vigor.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. Serd divulgada ata da sess@o publica no sistema eletrdnico.
12.2. N3ao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sess@o serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicagdo em contrdrio, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o hordrio de Brasilia - DF.

12.4. A homologacio do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratacio.
12.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da

ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administrago, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o
dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracio.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e enderego eletronico www.ufpel.edu.br.

12.11. Apo6s a fase de lances, toda e qualquer comunicagdo da UFPel com a licitante
poderd ocorrer por correio eletrdnico (e-mail), sendo obrigacdo da empresa manter o cadastro
atualizado no SICAF. O endereco de e-mail para contato utilizado na comunicagdo podera ser
aquele cadastrado no SICAF ou o e-mail cadastrado na Proposta enviada apods a fase de lances.

12.11.1. A empresa, quando notificada via e-mail, deverd confirmar o recebimento do
mesmo. Caso contrario, o prazo concedido para resposta comegard a contar 24 horas apds o
envio do e-mail.

12.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;




12.12.1.1. APENDICE I - Estudo Técnico Preliminar.
12.12.2.
12.12.3.
12.12.4.
12.12.5.

ANEXO II - Modelo de Apresentacdo de Proposta;
ANEXO III - Minuta de Contrato;

ANEXO IV - Modelo de Declaragio de Vistoria;
ANEXO V - Modelo de Declaracio de Responsabilidade.

Pelotas, 19 de julho de 2023.

Paulo Afonso Hartmann Almeida

Pregoeiro(a)

Revisado por: Priscila Gongalves Marchand

ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA

Em midia apartada

ANEXOII
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO N°. 46/2023
PROCESSO N° 23110.019967/2023-18

A empresa (razao social), devidamente inscrita sob




o CNPJ n°. com sede na (endereco completo), por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado, apresenta a seguinte proposta comercial:

Marca Modelo Valor
. ~ . . i Valor Total
Item Especificagdo (se exigida | (se exigido | Unidade Quantidade Unitario (RS)
no edital) no edital) (R$)
Valor global

Valor global por extenso

Nos valores propostos acima, estdo inclusos todos e quaisquer encargos inerentes ao fornecimento do objeto
desta proposta, tais como: tributos, taxas, transportes, carregamento, descarregamento, encargos sociais, trabalhistas, frete,
seguro, e outros que, direta e indiretamente, incidam sobre o perfeito e integral cumprimento da proposta apresentada.

O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

Proponente:

CNPJ:

Endereco:

Bairro:
CEP:
Cidade:
Estado:

Telefone:

E-mail:

de de 2023.

Razao Social/CNPJ / Representante Legal/Assinatura

*QObservagdo: Nao preencher dados pessoais do responsdvel legal da empresa (ex: CPF, RG), em razdo da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (Lei 13.709/2018).




ANEXO III
MINUTA DE CONTRATO

Em midia apartada

ANEXO IV

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA

PREGAO ELETRONICO

N°. 46/2023
PROCESSO N°23110.019967/2023-18

Declaramos, para fins de participacdo na licitagdo supramencionada, para a contratagdo de
empresa especializada para servicos de manuteng@o preventiva e corretiva em grupos

geradores,
que a Empresa , inscrita no
CNPJ sob o N° , com sede na ,n°
na cidade de , representada pelo(a)

Sr(a).

VISTORIOU minuciosamente os locais para a prestagdo dos servicos constantes do objeto do
Edital de Licitacao,

e tomou conhecimento das reais condi¢des de execugdo dos servicos, bem como coletou
informacdes de todos os dados e elementos necessarios a perfeita elaboracio da proposta
comercial.

Pelotas, _ de de 2023.

Responsavel da Empresa Nome Legivel:

ANEXOV

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS




MODELO DE DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

PREGAO ELETRONICO N°. 46/2023
PROCESSO N°23110.019967/2023-18

Somente exigido caso ndo seja realizada a Visita Técnica (Vistoria)

Declaramos, para fins de participagdo na licitacdo supramencionada, para a contratacdo de
empresa especializada para servicos de manutencdo preventiva e corretiva em grupos
geradores, que a Empresa )
inscrita no CNPJ sob 0 N° s com sede na

n° , na cidade de
representada pelo(a)
Sr(a). , nao realizou a

visita técnica nas instalacdes dos locais onde serdo executados os servicos. Independente deste
fato, a empresa declara que tem pleno conhecimento das condicdes, dimensdes e padrdes
adotados, peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, bem como onde deverio ser feitas
as intervengdes necessdrias a realizacdo de todos os servigcos, conforme descrito no edital e
seus anexos. Assim, assume, sob as penalidades da Lei, total responsabilidade por esse fato e
que ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas
técnicas ou financeiras com a UFPel.

Pelotas, __ de de 2023.

Responsdvel Técnico da Empresa

Nome Legivel:

sel: &

eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por PAULO AFONSO HARTMANN
ALMEIDA, Assistente em Administracao, em 26/07/2023, as 09:19,
conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 49, § 39, do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

[=; [=]

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

http://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador_externo.php?
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Rua Gomes Carneiro nr. 01, - Bairro Centro, Pelotas/RS, CEP 96010-610

PRA TERMO DE REFERENCIA SERVICO C/CONTRATO

Processo n° 23110.019967/2023-18
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de Organizagdo de Formaturas Institucionais, nos termos da
relacdo de itens, constante no pedido n°4831/2023, preenchido no Cobalto, documento SEI 2206466,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contado da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade de
contratagdo vai estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando a manutencdo do contrato sem a necessidade de realizar
novo processo licitatério;

1.4. Existe a necessidade de aquisi¢@o por lote?

(X)Sim ( )Niao

1.4.1. Em caso afirmativo, justificar: considerando a natureza do objeto é necessario que
todos os itens sejam atendidos pela mesma empresa contratada.
1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacdo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme
detalhamento a seguir:
2.2.1. ID PCA no PNCP: 92242080000100-0-000001/2023
2.2.2. Data de publicagdo no PNCP: 13/02/2023
2.2.3. Id do DFD da demanda: 456/2023
224, Classe/Grupo: ~ OUTROS SERVICOS DE RECREACAO E DIVERSAO
DECORACAO
2.2.5. Identificador da Futura Contratacdo: Apds a consolidagdo do PCA, ndo é possivel
consultar os itens que compdem cada grupo de contratacdo no PNCP.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Foi exigido préticas de sustentabilidade? ( ) Sim ( x ) Ndo
4.1.1. Justifique: Objeto especifico desta demanda ndo requer préticas de sustentabilidade
4.2. Subcontratacdo:

N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacio

4.3.1. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de 5% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

43.1.1. A garantia nas modalidades caucdo e fianga bancdria deverd ser prestada em até
10 dias apds a assinatura do contrato.

4.3.1.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo deverd ocorrer, no miximo, até a



4.4.

data de assinatura do contrato.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

garantia da contratag¢do.

4.5.

Vistoria

4.5.1. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizag@o de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse
fim, que deve ser contactado pelos telefones 53991588485 ou 53991192806, de segunda a sexta-
feira, das 8 horas as 18 horas.

4.5.2. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.
4.5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar

devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.5.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, duividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestac@o dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugdo:

5.1.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 30 dias a contar da emissdo da Ordem de
Servigo;
5.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,

frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho: Os materiais a serem utilizados na
estruturacdo e reestruturacdo deverdo ser apresentados com antecedéncia de, no minimo 30
dias, a CONTRATANTE, a fim de ajustar possiveis incompatibilidades com o resultado final
desejado.

5.1.1.3. Local e hordrio da prestacdo de servigo: O servico deverd ser realizado nas
datas estipulada em acordo com a Comissdo de Formaturas da UFPel. O palco deverd estar
montado com no minimo 3 (trés) horas de antecedéncia da formatura.

5.1.1.4. Cronograma de realizagdo dos servicos: O servico deverd ser realizado segundo
cronograma estipulado em acordo com a Comissio de Formaturas da UFPel.

5.1.1.5. As especificacdes detalhadas do servigo a ser realizado seguem abaixo:

5.1.1.5.1. Aluguel de becas completas para uso de outorgados, autoridades e
homenageados nas solenidades de Outorgas de Grau, conforme cursos e quantitativos
apresentados pela CONTRATANTE.

5.1.1.5.2. A CONTRATADA serd responsdvel pela entrega, recolhimento e
orientagdo do uso correto dos trajes, no local definido pela Instituicdo, devendo garantir
recursos de acessibilidade para tal, disponibilizando equipe de intérprete de Libras.

5.1.1.5.3. A CONTRATADA deverd estar presente para atender os formandos
com tempo habil, em cada uma das solenidades com, no minimo:

a) 03 (trés) pessoas disponiveis para toga dos formandos para solenidades com até 50
(cinquenta) outorgandos;

b) 05 (cinco) pessoas disponiveis para toga dos formandos para solenidades com 51
(cinquenta e um) a 70 (setenta) outorgandos;

¢) Ultrapassando o nimero de 70 (setenta) outorgandos deverd ser acrescido 1(um)
profissional disponivel para toga dos formandos para cada 20 outorgandos;

d) 02 (dois) profissionais intérpretes de Libras para atendimento fora do auditério junto
a equipe de toga e fotografia;

e) 02 (dois) profissionais intérpretes de Libras para atendimento dentro do auditério
junto as solenidades;

f) 02 (dois) fotdgrafos profissionais para cobertura fora do auditdrio junto aos estidios
de fotografia;

g) 02 (dois) fotgrafos profissionais para cobertura dentro do auditério junto as
solenidades;

h) 01 (um) mestre de cerimdnias, que conduzird a cerimonia mediante roteiro elaborado
pela UFPEL;

i) 01 (um) profissional técnico para sonorizagdo e filmagem das cerimdnias;

j) minimo 2 (dois) profissionais de apoio dentro do auditério durante as solenidades;



k) minimo de brigadista(s) de incéndio ou bombeiro(s) civil(is), conforme legislagdo
vigente para eventos deste porte.

5.1.1.5.4. Nao serdo admitidos tumultos quando da preparacdo dos outorgados para
o ato solene; portanto, a equipe que ird togar os formandos devera estar presente no
local da formatura com, no minimo, 4 (quatro) horas de antecedéncia ao horario
estipulado para o inicio da solenidade.

5.1.1.5.5. A CONTRATADA devera estar presente no local e data estipulados e
com a estimativa de becas, conforme previsto pela CONTRATANTE.

5.1.1.5.6. Os trajes deverdo estar devidamente lavados e passados, devendo ser
higienizados previamente em caso de reutilizacdo.

5.1.1.5.7. A samarra deverd acompanhar a cor relativa a formagao de cada um dos
formandos e homenageados, conforme lista de cores e simbolos dos cursos, a ser
encaminhada 3 CONTRATADA pela CONTRATANTE com, no minimo, 7 (sete)
dias de antecedéncia.

5.1.1.5.8. A pelerine deverd acompanhar a cor relativa a formagdo de cada um dos
homenageados, conforme lista de cores e simbolos dos cursos, a ser encaminhada a
CONTRATADA pela CONTRATANTE com, no minimo, 7 (sete) dias de
antecedéncia.

5.1.1.5.9. O simbolo do capelo deve ser o relativo ao simbolo do curso de
graduagdo do outorgando e dos homenageados, bem como a cor dos detalhes do capelo
(se houver).

5.1.1.5.10. A beca, em seu comprimento, deverd chegar at¢ o ponto médio dos
tornozelos, e, as mangas devem atingir o ponto médio da palma das maos.

5.1.1.5.11. A CONTRATADA, deverd estruturar um ambiente adequado a
togagem dos formandos, com no minimo, trés espelhos de tamanho grande (120cm x
60cm), conforme espaco(s) designado(s) pela CONTRATANTE para a vestimenta dos
alunos e homenageados.

5.1.1.5.12. A Formatura Institucional serd realizada no auditério da Faculdade de
Agronomia Eliseu Maciel, situada a Rua Eliseu Maciel, Campus Universitdrio Capdo do
Ledo s/n°, CEP 96160-000, Bairro Jardim América, Capdo do Ledo/RS, ou em local
designado pela CONTRATANTE.

5.1.1.5.13.  Para a estruturacio e reestruturagdo dos ambientes onde acontecerdo as
cerimdnias de outorga de grau da UFPEL, a CONTRATADA dever4 utilizar as cores
da institui¢do, que sdo: branco, laranja e azul, zelando pela sobriedade e bom gosto na
hora da montagem das estruturas.

5.1.1.5.14.  Os espagos designados pela CONTRATANTE para realizacdo das
cerimdnias deverdo ser entregues pela CONTRATADA prontos e conformes com no
minimo quatro horas de antecedéncia da realizagdo da primeira solenidade.

5.1.1.5.15.  Todo o material utilizado para estruturagdo e reestruturagdo dos
ambientes deve ser fornecido pela CONTRATADA e ¢ de sua total responsabilidade,
devendo zelar pelos bens e estruturas ja presentes no ambiente sob responsabilidade de
ressarcimento em caso de avarias.

5.1.1.5.16. A CONTRATADA ¢ responsdvel pelo transporte, montagem,
manutencdo e recolhimento de todo o material necessdrio no local definido pela
CONTRATANTE para realizacdo da(s) formatura(s) sendo aquela a tnica responsavel
pelos seus bens.

5.1.1.5.17.  Sdo elementos decorativos para estruturacdo e reestruturacdo dos
ambientes onde acontecerdo as cerimoOnias de outorga de grau da UFPEL, que devem
ser providenciados pela CONTRATADA:

a) Para a mesa de autoridades:

I. Um arranjo de flores do campo naturais especifico para mesa de honra, com
aproximadamente 80 cm de largura e 20 cm de altura sendo composto por 80%
de flores e 20% de folhagens;

II. As toalhas da mesa de autoridades e apoio (mesa dos canudos dos diplomas)
deverdo ser brancas e lisas e deverdo encontrar-se alinhadas e passadas. Poderdo
ser usadas toalhas secunddrias nas cores da UFPEL (branco, laranja e azul) para
decoracdo;

b) Para o Palco:
I. Dois arranjos de flores do campo naturais para o palco sendo composto por

80% de flores e 20% de folhagens com 50 cm de didmetro e 80 cm de altura pelo
menos.

II. Coloca¢do de, no minimo, dez malhas tensionadas no fundo do palco,
seguindo o padrdo de cores da universidade: branco, laranja e azul e colocagio do
brasio da universidade, de tamanho proporcional ao palco, em material



condizente com a decoracdo. Para a estruturacdo do palco, a CONTRATADA
deverd apresentar um layout do espaco para a CONTRATANTE, com no
minimo 30 dias de antecedéncia para aprovacdo. Caso a CONTRATADA
queira apresentar proposta de decoracdo diferente do que foi estabelecido neste
contrato, deve apresentar o layout para aprovacdo pela CONTRATANTE, por
escrito.

III. O palco deverd contar com iluminagdo cénica, sendo composta por, no
minimo, oito canhdes refletores de led.

IV. Disponibilizacdo de cadeiras para os homenageados, de acordo com o
quantitativo informado pela CONTRATANTE. As cadeiras deverdo ser
compativeis com o ambiente, de material ferro branco ou acrilico transparente,
ndo necessitando de capa. Sendo outro material, as cadeiras deverdo estar com
capa na cor branca e faixa na cor azul (mesmo tom das malhas tensionadas no
palco) combinando com o restante da decoragdo. O modelo deve ser apresentado
com 30 dias de antecedéncia e deve ser aprovado pela CONTRATANTE por
escrito. Estas cadeiras deverdo ser posicionadas no palco, atrds da mesa de honra
e sobre o praticivel, sendo responsabilidade da CONTRATADA sua
organizacdo a cada solenidade de acordo com o cerimonial disponibilizado pela
CONTRATANTE.

¢) Parte externa ao auditério:

1. Dois arranjos de flores do campo naturais postos em colunas para posicionar na
entrada do auditério sendo composto por 80% de flores e 20% de folhagens com
40 cm de diametro e 50 cm de altura pelo menos.

II. Montagem de quatro estidios institucionais para fotografias dos formandos
com seus convidados. O estidio deverd ser montado com biombo com
tensionamento de malhas nas cores da universidade (branco, laranja e azul) e
brasdo da universidade centralizado de tamanho proporcional ao espaco. O layout
dos estidios deve ser apresentado com no minimo 30 dias de antecedéncia e deve
ser aprovado pela CONTRATANTE por escrito. A CONTRATADA devera
disponibilizar 2 (dois) fotégrafos profissionais para atender encomendas de fotos
dos formandos, sendo esse servico tratado diretamente com 0s mesmos, nio
acarretando responsabilidade de pagamento para a CONTRATANTE. A
CONTRATADA deverd informar a CONTRATANTE os valores das fotos a
fim de que seja divulgado entre os formandos com antecedéncia de 30 dias. E
facultado aos formandos a possibilidade de contratarem outros profissionais para a
realizagdo de registros fotograficos nos estidios.

1. Iluminag¢do cénica: dois canhdes refletores de led na entrada do auditério e um
em cada estidio fotografico.

d) Outros elementos:

L. Junto a mesa de autoridades deverdo ser colocadas tacas de vidro para dgua a
cada membro da mesa, acompanhada de guardanapo de papel e de uma garrafa
de dgua mineral lacrada sem rétulo, preferencialmente gelada, por volta de 30min
antes do inicio da solenidade;

II. Para cada um dos formandos deverd ser disponibilizada dgua durante a
cerimonia em copo descartdvel lacrado.

III. As tacas, lengos de papel, e a d4gua mineral deverdo ser substituidas entre uma
solenidade e outra, quando houver mais de uma no mesmo dia.

5.1.1.5.18. Quando ocorrerem duas ou mais solenidades na mesma data, a empresa
contratada deverd prestar manutencdio para qualquer reestruturacao necessdria entre as
solenidades, especialmente nas flores e nas toalhas e garantir a manutencéo de toda a
equipe de organizag@o e execugdo necessdria a realizacdo das cerimdnias mantendo a
mesma qualidade nas solenidades.

5.1.1.5.19. Quando ocorrerem duas ou mais formaturas em dias consecutivos, os
custos do material que € inalterado entre uma formatura e outra (malhas, estidio...) deve
ser considerado para fins de abatimento no valor final a ser cobrado pela empresa
contratada.

5.1.1.5.20.  As decoragdes ndo seguem, necessariamente, temdaticas relacionadas aos
cursos que participardo da(s) solenidade(s). Ao contrario, sinaliza-se para que a
CONTRATADA mantenha padrdo nas diversas datas supracitadas com vistas a garantir
a equidade e o principio da impessoalidade entre alunos e cursos.

5.1.1.5.21.  Os materiais a serem utilizados na estruturacio e reestruturacio deverdo
ser apresentados com antecedéncia de, no minimo 30 dias, a CONTRATANTE, a fim
de ajustar possiveis incompatibilidades com o resultado final desejado.

5.1.1.5.22. A CONTRATADA deverd dispor de, no minimo, 2 (dois) fotégrafos



profissionais para cobertura exclusiva da(s) solenidade(s) dentro do auditério ou espago
designado pela CONTRATANTE para realizacdo das cerimOnias, garantindo pelo
menos 4 (quatro) fotos de cada formando: uma foto individual do aluno, uma durante a
entrega do diploma, uma durante a colocag@o do capelo e uma com o paraninfo, além de
fotografias gerais da turma, fotografias de cada um dos oradores e paraninfos e
fotografias gerais do andamento da solenidade. Todas as fotografias tiradas durante a
solenidade deverdo ser entregues em arquivos digitais em alta resolucdo a
CONTRATANTE, em até 30 (trinta) dias apés a realizagdo das solenidades de
formatura, devendo ficar disponiveis por, no minimo, 6 (seis) meses apds sua entrega
para download.

5.1.1.5.23.  Fica a empresa contratada responsavel pela contratacdo de equipe de
portaria para controle de acesso aos convidados.

5.1.1.5.24.  E de responsabilidade da CONTRATADA a organizacio logistica de
controle da portaria durante as cerimonias;

5.1.1.5.25. A CONTRATADA fica responsavel pela producdo e distribuicio dos
convites em forma de pulseiras, aos formandos, de acordo com o quantitativo de
convidados por formando a cada cerimOnia, conforme repassado pela
CONTRATANTE;

5.1.1.5.26.  As pulseiras devem ser produzidas diferenciando-se as cerimdnias a cada
sessdo solene por cor, zelando pela sobriedade e bom gosto na montagem do design;

5.1.1.5.27. A CONTRATADA deverd apresentar os layouts das pulseiras para
a CONTRATANTE, com no minimo 30(trinta) dias de antecedéncia para aprovacéo;

5.1.1.5.28. A distribui¢éio dos convites aos formandos por cerimdnia serd viabilizada
pela CONTRATANTE a CONTRATADA e devera ocorrer em no minimo 15
(quinze) dias de antecedéncia das cerimdnias.

5.1.1.5.29.  Fica a empresa contratada responsdvel pela contratacdo de toda a equipe
de organiza¢do e execugdo necessdria a realizacdo das cerimOnias de Formatura
Institucional Externa (conferéncias dos formandos, organizacdo da fila de entrada,
conferéncia das autoridades presentes e alocacdo dessas autoridades nos lugares a elas
destinados), incluindo, quando o caso, acompanhante para pessoas com deficiéncia.

5.1.1.5.30. Caberd a CONTRATADA a sonorizagdo adequada (plataforma
livre/sem direitos autorais) do local de realizag¢do das solenidades com, no minimo, uma
caixa de som de cada lado do palco, dois microfones na mesa de autoridades, um
microfone no pilpito, mesa de som, equipamento para reproducdo das misicas que
serdo executadas durante a cerimonia (de livre acesso) e técnico de som para operar o
equipamento, assim como montagem de, pelo menos, dois teldes para a transmissdo da
solenidade em ambiente interno e um teldo em ambiente externo ao auditério, em locais
definidos pela CONTRATANTE, com equipamento de som junto a cada um dos teldes
a fim de que o publico possa acompanhar a formatura de forma adequada.

5.1.1.5.31.  Fica a CONTRATADA responsavel pela transmissdo das cerimOnias de
formatura para todos os teldes localizados em ambiente interno e externo ao auditério,
através do trabalho de trés cameras, sendo uma exclusiva para a equipe de intérpretes de
Libras.

5.1.1.5.32. Fica a CONTRATADA responsavel pela disponibilizacio de um
canudo para colocagfo do certificado de conclusdo de curso na cor da drea de formagéo
de cada um dos formandos, sendo o mesmo reutilizavel.

5.1.1.5.33.  Ficaa CONTRATADA obrigada a participar de todas as reunides com a
UFPEL e Comissdes de Formatura de forma online ou presencial, conforme definicao
da CONTRATANTE.

5.1.1.5.34.  Fica a CONTRATADA responsdvel pela tradugdo da cerimdnia para a
linguagem de Libras. A imagem do profissional intérprete de libras deverd estar visivel
junto aos teldes e na transmissdo online durante toda a(s) cerimonia(s), localizada no
canto inferior direito da imagem.

5.1.1.5.35.  Ficaa CONTRATADA responsdvel pela transmissdo online e em tempo
real (ao vivo) da(s) cerimOnia(s), nos canais oficiais da UFPel, como também o
agendamento e criagcdo dos links (endereco para acesso do publico) neste mesmo canais,
assim como a gravacdo da solenidade no caso de ndo haver a possibilidade de
transmissdo por motivos técnicos. Fica a CONTRATANTE responsavel pela liberagio
de acesso (usudrio e senha) aos canais oficiais da UFPel.

5.1.1.5.36.  Fica a CONTRATANTE responsavel pela disponibilizagdo de ponto(s)
para acesso a rede de internet, como também eventual informagdes (usudrio e senha)
para conexdo a esta rede seu funcionamento. Deverdo ser realizados testes pela
CONTRATADA com antecedéncia minima de 24 horas a realizacdo da transmissao.

5.1.1.5.37.  Fica a CONTRATADA responsével pela pela conferéncia e alocagao
das autoridades presentes na cerimOnia mediante lista fornecida pela
CONTRATANTE.



5.1.1.5.38.  Fica a CONTRATADA responséavel pela contratacdo de bombeiro(s)
civil(is) ou brigadista(s) de incéndio para trabalhar nas a¢Ges de prevencdo, evacuagio
em caso de situacdo de panico, combate ao principio de incéndio e se quando
necessdrio, prestar os cuidados iniciais e primeiros socorros a uma pessoa, vitima de
acidentes ou de mal stbito, aplicando medidas e procedimentos necessarios (incluindo
acionar a assisténcia) permanecendo em atendimento até a chegada da assisténcia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sanc¢des aplicdveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, VI):

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133. de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n° 11.246. de 2022, art. 22, 1I);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto

n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo hébil, a
situacdo que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22. IV);

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22. V);

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag@o ou a prorrogacdo
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21

1D).

6.9. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢ao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n® 11.246. de 2022).

6.9.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246. de 2022
art. 23, IV).

6.10. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 21, IV).

6.10.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidag¢do e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n®
11.246. de 2022, art. 21, III).
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6.10.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21. VIII).

6.10.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 21, X).

6.11. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacio

contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard a conferéncia das especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia como base.
7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucido do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

7.2. Do recebimento:

7.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico e administrativo. (Art. 140.1.a.dalein® 14.133 e Arts. 22, X e 23. X
do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.2.1.1. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacio de
cobranga oriunda do contratado com a comprovacido da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246. de 2022).

7.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.2.14. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.2.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execug@o do objeto e, se for o caso,
a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consondncia com 0s
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.2.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizac@o ndo atestar a dltima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.22.2. A fiscalizag@o ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tnica medicdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lein® 14133. de 2021).

7.2.2.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.2.2.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.2.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd
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7.3.

conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagao
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com meng@o ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21. VIII,
Decreto n°® 11.246. de 2022).

7.2.4.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.2.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.2.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo;

7.2.4.5. Enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestdo.

7.2.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucio do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢@o do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
do contrato.

Liquidacao:

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias tteis para fins de liquidagcdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133. de 2021.

7.3.3. Para fins de liquidag@o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.3.1. o prazo de validade;

7.3.3.2. a data da emissdo;

7.3.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.3.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.3.3.5. o valor a pagar; e

7.3.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
7.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus a
contratante.

7.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

7.3.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo
das condi¢ées de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notifica¢@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
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7.4.

7.5.

7.6.

situa¢@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.3.8. Nido havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgios responséveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento:

7.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77. de 2022.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

1=(TX/100)
365

EM=1x N x VP ,onde:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento:

7.5.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.54. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera a retenc¢do tributdria quanto aos impostos e contribui¢oes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito:

7.6.1. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53. de 8
de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.6.2. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo,
estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.6.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condigdes de habilitaciio por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429. de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01. de 18 de maio de 2020.
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8.2.

8.3.

7.6.4. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execug@o do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacio do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administra¢o.

7.6.5. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacgdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo:
8.2.1. Para fins de habilitagcdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1. Habilitacdo juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

b) Empresario individual: inscricio no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020;
f) Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢io do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averba¢@o no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n°®5.764. de 16 de dezembro 1971;

i) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880. de 2 de
dezembro de 2021;

j) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

k) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

Habilitaco fiscal, social e trabalhista:

8.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unifo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da
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8.4.

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
8.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.5. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagcdo juridica, fiscal,

social e trabalhista que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

8.5.

8.6.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.5.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitacdo (art. 5°

inciso II. alinea “c”. da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.5.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133. de 2021, art. 69, caput. inciso II);
8.5.3. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),

superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contibeis dos 2 (dois) tltimos
exercicios sociais e obtidos pela aplica¢do das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante
+Passivo nao Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo
Circulante).

8.5.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacio ou item pertinente.

8.5.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.
(Lein® 14.133, de 2021, art. 65. §1°).

8.5.6. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis limitar-se-d0 ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

8.5.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificacdo Técnica:

8.6.1. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.6.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.6.1.2. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias & comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do

N

contrato que deu suporte a contratacdio, endereco atual da contratante e local em que foi
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executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.6.1.3. A contratante poderd realizar diligéncias para verificar a autenticidade dos
documentos apresentados.

8.6.2. Justifica-se a exigéncia de qualificaciio técnica em decorréncia da necessidade de
garantir a capacidade de execucio das atividades objeto desta contratacao.

8.7. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.7.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de
que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso
X1.21. inciso I e 42, §§2°a 6° da Lein. 5.764. de 1971;

8.7.2. A declarac@o de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.7.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

8.7.4. O registro previsto na Lein. 5.764. de 1971, art. 107;

8.7.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executardo o conftrato;

8.7.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdio; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

8.7.7. A tltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lein. 5.764. de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néio foi exigida
pelo o6rgéo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 1.027.401,65 (um milhdo, vinte e sete mil e
quatrocentos e um reais e sessenta e cinco centavos), conforme custos unitdrios apostos no pedido n°
4831, preenchido no Cobalto, documento SEI 2206466.

9.2. O valor estimado foi obtido com base em pelo menos trés orcamentos, em
conformidade Art. 6°, §5°, da IN Seges n° 65/2021?

(x)Sim ( )Nao
9.2.1. Em caso negativo, justificar : /.../

9.3. Caso o prego tenha sido obtido unicamente com base nos sistemas oficiais de governo,
como Painel de Precos ou banco de precos em satde, deverd ser certificado que o valor estimado ndo é
superior a mediana do item nos sistemas consultados, conforme preconiza o art. 6°, §6°, da IN SEGES n°
65/2021. Para comprovar esta verificacdo foi anexada a tela inicial da busca no painel de precos que
indica o valor mediano, antes de fazer a escolha das atas?

( )Sim ( )Ndo (X ) Nao se aplica
9.3.1. Em caso negativo, justificar: /.../

9.4. Foram utilizados apenas os parametros estabelecidos nos incisos I e II, do art. 5°, da
Instrugdo Normativa n°065/2021/SEGES (I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana
do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em
saide, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente; II - contratagdes similares feitas pela
Administracao Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 9 (nove) meses anteriores a data da
pesquisa de pregos (a alteragcdo no prazo indicado na IN justifica-se pela necessidade de tempo hdbil
para tramitar internamente o processo e as atas estarem vdlidas até a publicacdo do certame no site do
comprasgovernamental), inclusive mediante sisttema de registto de precos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente)?

( )Sim (X )Nao

94.1. Em caso negativo, justificar : Objeto a ser contrtatado muito especifico, desta forma
ndo foi possivel localizar outros processos de contratagdo deste mesmo objeto.

9.5. Teve alguma pesquisa de preco realizada diretamente com fornecedor?

(X )Sim ( )Nao
Em caso afirmativo responder as questoes que seguem:

9.5.1. O prazo de resposta concedido foi compativel com a complexidade do objeto da
licitagdo? (Art. 5° e §2°, inc. I, da IN Seges 65/2021)
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(X )Sim ( )Nao
9.5.2. Em caso negativo, justificar: /.../

9.6. Consta dos autos a relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram
propostas como resposta a solicitacdo feita?
(x )Sim ( )Nao
9.6.1. Em caso negativo, justifique /.../

9.7. Qual a justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o
inciso IV do art. 5° da IN Seges 65/2021:

Foi realizada pesquisa de precos com empresas do ramo. Das 10 empresas contactadas,
tivemos 4 respostas. Sendo um orcamento ndo considerado para fins de média de valores devido ao seu

valor discrepante. Estima-se os valores unitdrios por itens considerando a média entres os 3 orcamentos
considerados.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contrataciio correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.
10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dota¢do orcamentdria:

10.2.1. UGR: 154113

10.2.2. Esfera Or¢amentdria: 1

10.2.3. Fonte de Recursos: 1000000000

10.2.4. Programa de Trabalho: 170277

10.2.5. Natureza de Despesa:339039

10.2.6. Plano Interno: MADMSQO100N
10.3. A dotacdo orcamentdria relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada na
Nota de Empenho.
11. ENQUADRAMENTO DA ATIVIDADES EM CONFORMIDADE COM O
ART.48 DA LEI 14.133/2021
11.1. Declaramos que os servigos que serdo atendidos por esta demanda se enquadram como

atividades materiais acessorias, instumentais ou complementares aos assuntos que constituem drea de
competéncia legal da Instituicdo, em conformidade com o art.48 da Lei 14.133/2021.

12. CERTIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1. Certifico que foram atendidas as regras e os procedimentos previstos na IN da SEGES/ME
n°081/2022, de 25 de novembro de 2022.

12.2. Certifico que foi utilizado 0 modelo de minuta padrdo da Advocacia-Geral da Unido para

o termo de referéncia , e que as as alteragdes necessarias nas redacdes consideradas invaridveis de acordo
com a minuta foram justificadas conforme segue:

Cor do texto Indicacao
preto Texto modelo original da AGU
grifado em amarelo Modificagoes feitas pela Unidade e/ou pela CMP/PRA
grifado em verde Texto incluido pela Unidade
grifado em azul Texto incluido pela CMP (em relagdo ao modelo original da AGU)
I- Id do item no PCA: ap6s a consolidacdo das demandas para a formagdo do PCA a Unidade Demandante nao

consegue localizar o seu item individual. A UFPel trabalha com as demandas das Unidades de forma descentralizada o que
inviabiliza a indicagdo da identificacdo do item no PCA, desta forma a Unidade Demandante estd indicando o nimero do DFD
correspondente a sua demanda.

1I - Itens 9.2. ao 9.6. orientacdes importantes com relacdo a formagdo de prego que devem ser certificadas pela Unidade
Demandante.

I - Item 11 Enquadramento da atividades em conformidade com o art.48 da lei 14.133/2021.

v - Item 12 certificacdo do modelo de termo de referéncia e destaques de suas alteragdes que devem constar no processo

de aquisig@o.




Documento assinado eletronicamente por ALINE RIBEIRO PALIGA, Chefe,
Gabinete da Reitoria, em 27/06/2023, as 14:33, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

sel: o

eletrénica

1zm A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
R4 http://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador_externo.php?
1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 2196573 e o cddigo CRC 654CC7E6.

Referéncia: Processo n? 23110.019967/2023-18 SEI n® 2196573
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Estudo Teécnico Preliminar 112/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23110.019967/2023-18

2. Descricao da necessidade

A Universidade Federal de Pelotas demanda a realizacdo de servigos de Organizacdo de
Formaturas Institucionais.

A necessidade de terceirizar este servico se da pela demanda de aluguel de becas completas para
uso de outorgados e homenageados nas solenidades de Outorgas de Grau, a disponibilizacdo de
equipe para realizacdo dos procedimentos de vestimenta e retirada das becas, a estruturacéo e
reestruturacéo dos ambientes para as solenidades de formatura, a disponibilizacdo de mestre de
cerimbnias para a conducdo da cerimodnia, a conferéncia de autoridades a serem citadas pelo
protocolo e apresentacdo do cerimonial de Outorga de Grau, a disponibilizacdo de equipe de
intérprete de Libras, a disponibilizacdo de equipe de portaria para controle de acesso aos
convidados e disponibilizacdo de toda a equipe de organizacd0 e execucdo necessaria a
realizagaéo das Formaturas I nstitucionais Externas da Universidade Federal de Pelotas - UFPEL.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Gabinete da Reitoria Aline Ribeiro Paliga

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

O servico a ser contratado se refere a Organizacdo de Formaturas Institucionais, conforme
especificagbes detalhadas do servico a serem descritas no Termo de Referéncia, com base na
experiéncia adquirida pelo contrato anterior. Além disso, no item 6 abaixo (descric¢éo da solucéo
como um todo) constam algumas descric¢des especificas do servigo a ser contratado.

5. Levantamento de Mercado

A analise de mercado tomou por base a solucdo adotada por outras entidades publicas.
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6. Descricao da solucdao como um todo

Como solucdo para esta demanda verificamos que a melhor opcéo € a contratagdo de servigos de
Organizacdo de Formaturas Institucionais, dividindo em trésitens:

O item 1 se refere a “Aluguel de becas’, e tem um quantitativo estimado para um consumo ao
longo de 12 (doze) meses, de modo que o pagamento a CONTRATADA se dara
proporcionalmente ao quantitativo efetivamente utilizado.

O item 2 se refere a “Estruturacdo de ambientes’, na quantidade 5 (cinco), também é uma
demanda estimada, de modo que o pagamento a CONTRATADA se daré proporcionalmente ao
guantitativo efetivamente utilizado.

O item 3 se refere a “ Reestruturagdo de ambientes’, na quantidade de 40 (quarenta), também &
uma demanda estimada, de modo que o pagamento a CONTRATADA se dara
proporcionalmente ao quantitativo efetivamente utilizado.

A cada “conjunto de formaturas’ sera consumido uma unidade do item 2 (estruturacéo de
ambientes) e as outras sessdes serdo consumidas do item 3 (reestruturacéo de ambientes).

As especificacOes detal hadas do servico a ser realizado seguem abaixo.

6.1 — Aluguel de becas completas para uso de outorgados, autoridades e
homenageados nas solenidades de Outorgas de Grau, conforme cursos e quantitativos
apresentados pela CONTRATANTE.

6.1.1 - A CONTRATADA sera responsavel pela entrega, recolhimento e orientagdo do
uso correto dos trajes, no local definido pela Instituicdo, devendo garantir recursos de
acessibilidade para tal, disponibilizando equipe de intérprete de Libras.

6.1.2 — A CONTRATADA devera estar presente para atender os formandos com tempo
habil, em cada uma das solenidades com, no minimo:

- 03 (trés) pessoas disponiveis para toga dos formandos para solenidades com
até 50 (cinquenta) outorgandos;

- 05 (cinco) pessoas disponiveis para toga dos formandos para solenidades com
51 (cinquenta e um) a 70 (setenta) outorgandos;
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- Ultrapassando o nimero de 70 (setenta) outorgandos devera ser acrescido 1(um)
profissional disponivel para toga dos formandos para cada 20 outorgandos;

- 02 (dois) profissionais intérpretes de Libras para atendimento fora do auditorio junto a
equipe de toga e fotografia,

- 02 (dois) profissionais intérpretes de Libras para atendimento dentro do auditério junto
as solenidades;

- 2 (dois) fotografos profissionais para cobertura fora do auditorio junto aos estudios de
fotografia;

- 2 (dois) fotégrafos profissionais para cobertura dentro do auditério junto as
solenidades;

- 1 (um) mestre de cerimonias;
- 1 (um) profissional técnico para sonorizagao e flmagem das ceriménias;
- minimo 2 (dois) profissionais de apoio dentro do auditério durante as solenidades;

- minimo de brigadista(s) de incéndio ou bombeiro(s) civil(is), conforme legislacao
vigente para eventos deste porte.

6.1.3 — Nao serdo admitidos tumultos quando da preparagéo dos outorgados para o ato
solene; portanto, a equipe que ird togar os formandos devera estar presente no local
da formatura com, no minimo, 4 (quatro) horas de antecedéncia ao horario estipulado
para o inicio da solenidade.

6.1.4 — A CONTRATADA devera estar presente no local e data estipulados e com a
estimativa de becas, conforme previsto pela CONTRATANTE.

6.1.5 — Os trajes deverdo estar devidamente lavados e passados, devendo ser
higienizados previamente em caso de reutilizagao.

6.1.6 — A samarra devera acompanhar a cor relativa a formagdo de cada um dos
formandos e homenageados, conforme lista de cores e simbolos dos cursos, a ser
encaminhada a CONTRATADA pela CONTRATANTE com, no minimo, 7 (sete) dias de
antecedéncia.
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6.1.7 - A pelerine dever4 acompanhar a cor relativa a formacado de cada um dos
homenageados, conforme lista de cores e simbolos dos cursos, a ser encaminhada
a CONTRATADA pela CONTRATANTE com, no minimo, 7 (sete) dias de antecedéncia.

6.1.8 — O simbolo do capelo deve ser o relativo ao simbolo do curso de graduacédo do
outorgando e dos homenageados, bem como a cor dos detalhes do capelo (se houver).

6.1.9 - A beca, em seu comprimento, devera chegar até o ponto médio dos tornozelos,
e, as mangas devem atingir o ponto médio da palma das maos.

6.1.10 — A CONTRATADA, devera estruturar um ambiente adequado a togagem dos
formandos, com no minimo, trés espelhos de tamanho grande (120cm x 60cm),
conforme espaco(s) designado(s) pela CONTRATANTE-para a vestimenta dos alunos
e homenageados.

6.1.11 - A Formatura Institucional serd realizada no auditério da Faculdade de
Agronomia Eliseu Maciel, situada a Rua Eliseu Maciel, Campus Universitario Capéo do
Ledo s/n° CEP 96160-000, Bairro Jardim Ameérica, Capao do Ledao/RS, ou em local
designado pela CONTRATANTE.

6.2 - Para a estruturacdo e reestruturacdo dos ambientes onde acontecerdo as
cerimdnias de outorga de grau da UFPEL, a CONTRATADA devera utilizar as cores da
instituicdo, que séo: branco, laranja e azul, zelando pela sobriedade e bom gosto na
hora da montagem das estruturas.

6.2.1 - Os espacos designados pela CONTRATANTE para realizacdo das cerimonias
deverdo ser entregues pela CONTRATADA prontos e conformes com no minimo
guatro horas de antecedéncia da realizagdo da primeira solenidade.

6.2.2 - Todo o material utilizado para estruturagdo e reestruturagdo dos ambientes
deve ser fornecido pela CONTRATADA e é de sua total responsabilidade, devendo
zelar pelos bens e estruturas ja presentes no ambiente sob responsabilidade de
ressarcimento em caso de avarias.

6.2.3 - A CONTRATADA ¢é responsavel pelo transporte, montagem, manutencdo e
recolhimento de todo o material necessério no local definido pela CONTRATANTE para
realizacdo da(s) formatura(s) sendo aquela a Unica responsavel pelos seus bens.
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6.2.4 - Sao elementos decorativos para estruturacao e reestruturacdo dos ambientes
onde acontecerdo as cerimoOnias de outorga de grau da UFPEL, que devem ser
providenciados pela CONTRATADA:

6.2.4.1 - Para a mesa de autoridades

6.2.4.1.1 — Um arranjo de flores do campo naturais especifico para mesa de
honra, com aproximadamente 80 cm de largura e 20 cm de altura sendo
composto por 80% de flores e 20% de folhagens;

6.2.4.1.2 - As toalhas da mesa de autoridades e apoio (mesa dos canudos dos
diplomas) deverdo ser brancas e lisas e deverdo encontrar-se alinhadas e
passadas. Poderdo ser usadas toalhas secundarias nas cores da UFPEL
(branco, laranja e azul) para decoracéo;

6.2.4.2 - Para o Palco

6.2.4.2.1 — Dois arranjos de flores do campo naturais para o palco sendo
composto por 80% de flores e 20% de folhagens com 50 cm de diametro e 80
cm de altura pelo menos.

6.2.4.2.2 — Colocacdo de, no minimo, dez malhas tensionadas no fundo do
palco, seguindo o padrdo de cores da universidade: branco, laranja e azul e
colocacédo do brasdo da universidade, de tamanho proporcional ao palco, em
material condizente com a decoracdo. Para a estruturacdo do palco, a
CONTRATADA devera apresentar um layout do espago para a
CONTRATANTE, com no minimo 30 dias de antecedéncia para
aprovacdo. Caso a CONTRATADA queira apresentar proposta de decoracgéo
diferente do que foi estabelecido neste contrato, deve apresentar o layout para
aprovacao pela CONTRATANTE, por escrito.

6.2.4.2.3 — O palco devera contar com iluminacgéo cénica, sendo composta por,
no minimo, oito canhdes refletores de led.

6.2.4.2.4 — Disponibilizagcdo de cadeiras para os homenageados, de acordo
com o quantitativo informado pela CONTRATANTE. As cadeiras deverdo ser

5de 12



UASG 154047 Estudo Técnico Preliminar 112/2023

compativeis com o ambiente, de material ferro branco ou acrilico transparente,
nao necessitando de capa. Sendo outro material, as cadeiras deverdo estar
com capa na cor branca e faixa na cor azul (mesmo tom das malhas
tensionadas no palco) combinando com o restante da decoracdo. O modelo
deve ser apresentado com 30 dias de antecedéncia e deve ser aprovado pela
CONTRATANTE por escrito. Estas cadeiras deverdo ser posicionadas no
palco, atras da mesa de honra e sobre o praticavel, sendo responsabilidade da
CONTRATADA sua organizacdo a cada solenidade de acordo com o
cerimonial disponibilizado pela CONTRATANTE.

6.2.4.3 - Parte externa ao auditério

6.2.4.3.1 — Dois arranjos de flores do campo naturais postos em colunas para
posicionar na entrada do auditério sendo composto por 80% de flores e 20%
de folhagens com 40 cm de didmetro e 50 cm de altura pelo menos.

6.2.4.3.2 — Montagem de quatro estudios institucionais para fotografias dos
formandos com seus convidados. O estudio devera ser montado com biombo
com tensionamento de malhas nas cores da universidade (branco, laranja e
azul) e brasdo da universidade centralizado de tamanho proporcional ao
espaco. O layout dos estudios deve ser apresentado com no minimo 30 dias
de antecedéncia e deve ser aprovado pela CONTRATANTE por escrito. A
CONTRATADA devera disponibilizar 2 (dois) fotografos profissionais para
atender encomendas de fotos dos formandos, sendo esse servigo tratado
diretamente com 0s mesmos, ndo acarretando responsabilidade de pagamento
para a CONTRATANTE. A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE
os valores das fotos a fim de que seja divulgado entre os formandos com
antecedéncia de 30 dias. E facultado aos formandos a possibilidade de
contratarem outros profissionais para a realizacdo de registros fotogréaficos nos
estudios.

6.2.4.3.3 — lluminacdo cénica: dois canhdes refletores de led na entrada do
auditorio e um em cada estudio fotografico.

6.2.4.4 - Qutros elementos

6.2.4.4.1 - Junto a mesa de autoridades deverdo ser colocadas tacas de vidro
para dgua a cada membro da mesa, acompanhada de guardanapo de papel e
de uma garrafa de agua mineral lacrada sem rétulo, preferencialmente gelada,
por volta de 30min antes do inicio da solenidade;
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6.2.4.4.2 - Para cada um dos formandos devera ser disponibilizada agua
durante a cerimdnia em copo descartavel lacrado.

6.2.4.4.3 - As tacas, lencos de papel, e a agua mineral deverdo ser
substituidas entre uma solenidade e outra, quando houver mais de uma no
mesmo dia.

6.2.5 - Quando ocorrerem duas ou mais solenidades na mesma data, a empresa
contratada devera prestar manutencado para qualquer reestruturacdo necessaria entre
as solenidades, especialmente nas flores e nas toalhas e garantir a manutencao de
toda a equipe de organizacdo e execucdo necessaria a realizacdo das cerimdnias
mantendo a mesma qualidade nas solenidades.

6.2.6 - Quando ocorrerem duas ou mais formaturas em dias consecutivos, 0os custos do
material que € inalterado entre uma formatura e outra (malhas, estudio...) deve ser
considerado para fins de abatimento no valor final a ser cobrado pela empresa

contratada.

6.2.7 - As decora¢gBes ndo seguem, necessariamente, tematicas relacionadas aos
cursos que participardao da(s) solenidade(s). Ao contrario, sinaliza-se para que a
CONTRATADA mantenha padrao nas diversas datas supracitadas com vistas a
garantir a equidade e o principio da impessoalidade entre alunos e cursos.

6.2.8 - Os materiais a serem utilizados na estruturacéo e reestruturacado deverao ser
apresentados com antecedéncia de, no minimo 30 dias, a CONTRATANTE, a fim de
ajustar possiveis incompatibilidades com o resultado final desejado.

6.2.9 — A CONTRATADA devera dispor de, no minimo, 2 (dois) fotégrafos profissionais
para cobertura exclusiva da(s) solenidade(s) dentro do audit6rio ou espac¢o designado
pela CONTRATANTE para realizacdo das cerimbnias, garantindo pelo menos 4
(quatro) fotos de cada formando: uma foto individual do aluno, uma durante a entrega
do diploma, uma durante a colocacdo do capelo e uma com o paraninfo, além de
fotografias gerais da turma, fotografias de cada um dos oradores e paraninfos e
fotografias gerais do andamento da solenidade. Todas as fotografias tiradas durante a
solenidade deverdo ser entregues em arquivos digitais em alta resolucdo a
CONTRATANTE, em até 30 (trinta) dias apo0s a realizacdo das solenidades de
formatura, devendo ficar disponiveis por, no minimo, 6 (seis) meses apds sua entrega
para download.
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6.2.10 — Fica a empresa contratada responsavel pela contratacdo de um mestre de
cerimdnias que conduzira a cerimbnia mediante roteiro elaborado pela UFPEL.

6.2.11 — Fica a empresa contratada responsavel pela contratagcdo de pelo menos 2
(dois) profissionais intérpretes de Libras para participacdo junto as ceriménias.

6.2.12 — Fica a empresa contratada responsavel pela contratacdo de equipe de portaria
para controle de acesso aos convidados.

6.2.12.1 - E de responsabilidade da CONTRATADA a organizac&o logistica de
controle da portaria durante as cerimonias;

6.2.12.2 - A CONTRATADA fica responsavel pela producéo e distribuicdo dos
convites em forma de pulseiras, aos formandos, de acordo com o quantitativo
de convidados por formando a cada cerimOnia, conforme repassado pela
CONTRATANTE;

6.2.12.3 - As pulseiras devem ser produzidas diferenciando-se as cerimonias a
cada sessdo solene por cor, zelando pela sobriedade e bom gosto na
montagem do design;

6.2.12.4 - A CONTRATADA devera apresentar os layouts das pulseiras para a
CONTRATANTE, com no minimo 30(trinta) dias de antecedéncia para
aprovacao;

6.2.12.5 - A distribuicdo dos convites aos formandos por cerimOnia sera
viabilizada pela CONTRATANTE a CONTRATADA e devera ocorrer em no
minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia das cerimdnias.

6.2.13 — Fica a empresa contratada responsavel pela contratacdo de toda a equipe de
organizacdo e execucdo necessaria a realizacdo das cerimbnias de Formatura
Institucional Externa (conferéncias dos formandos, organizacdo da fila de entrada,
conferéncia das autoridades presentes e alocagao dessas autoridades nos lugares a
elas destinados), incluindo, quando o caso, acompanhante para pessoas com
deficiéncia.

~

6.2.14 — Cabera a CONTRATADA a sonorizacdo adequada (plataforma livre/sem
direitos autorais) do local de realizagdo das solenidades com, no minimo, uma caixa de
som de cada lado do palco, dois microfones na mesa de autoridades, um microfone no
pulpito, mesa de som, equipamento para executar as muasicas que serdo executadas
durante a ceriménia (de livre acesso) e técnico de som para operar 0 equipamento,
assim como montagem de, pelo menos, dois teldes para a transmissao da solenidade
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em ambiente interno e um teldo em ambiente externo ao auditério, em locais definidos
pela CONTRATANTE, com equipamento de som junto a cada um dos tel6es a fim de
gue o publico possa acompanhar a formatura de forma adequada.

6.2.15 — Fica a CONTRATADA responsavel pela transmissdo das cerimbnias de
formatura para todos os tel6es localizados em ambiente interno e externo ao auditorio,
através do trabalho de trés cameras, sendo uma exclusiva para a equipe de intérpretes
de Libras.

6.2.16 — Fica a CONTRATADA responsavel pela disponibilizacdo de um canudo para
colocacao do certificado de conclusdo de curso na cor da area de formacdo de cada
um dos formandos.

6.2.17 — Fica a CONTRATADA obrigada a participar de todas as reunides com a
UFPEL e Comissbes de Formatura de forma online ou presencial, conforme definicao
da CONTRATANTE.

6.2.18 — Fica a CONTRATADA responsavel pela traducdo da cerimbnia para a
linguagem de Libras. A imagem do profissional intérprete de libras devera estar visivel
junto aos teldes e na transmissao online durante toda a(s) cerimonia(s), localizada no
canto inferior direito da imagem.

6.2.19 — Fica a CONTRATADA responsavel pela transmissdo em tempo real e online da
(s) cerimbnia(s), nos canais oficiais da UFPel, assim como a gravacdo da solenidade
no caso de nao haver a possibilidade de transmissao por motivos técnicos.

6.2.20 - Fica a CONTRATADA responséavel pela pela conferéncia e alocacdo das
autoridades presentes na cerimonia mediante lista fornecida pela CONTRATANTE.

6.2.21 - Fica a CONTRATADA responséavel pela contratacdo de bombeiro(s) civil(is) ou
brigadista(s) de incéndio para trabalhar nas acfes de prevencédo, evacuacdo em caso
de situacdo de panico, combate ao principio de incéndio e se quando necessério,
prestar os cuidados iniciais e primeiros socorros a uma pessoa, vitima de acidentes ou
de mal subito, aplicando medidas e procedimentos necessarios (incluindo acionar a
assisténcia) permanecendo em atendimento até a chegada da assisténcia.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Estima-se um contingente aproximado de aproximadamente 2 (dois) mil outorgados. Entretanto,
para fins de contrato futuro, a licitacBo precisard prever um quantitativo maior, a fim de
viabilizar a emissdo de empenho no caso de haver mais outorgados do que o previsto. Assim, 0
guantitativo total estimado sera de: 4.000 alugueis de becas (item 1), 5 solenidades (item 2) e 40
reestruturagoes de ambiente (item 3).

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1.027.401,67

Estima-se o valor unitario por beca de R$ 38,96, por solenidade de R$ 30.872,33 e por
Reestruturagéo de R$ 17.930,00. Para estimativa, foi feita pesquisa de precos com empresas
do ramo. Assim, para a quantidade total estimada (somando-se ositens 01, 02 e 03 da licitagéo),
o valor total estimado é de R$ 1.027.401,67.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

N&o se vislumbra possibilidade de parcelar 0 servico, umavez que a empresa que ira organizar e
conduzir as sessdes solenes necessariamente precisa ser a mesma desde a organizacdo prévia a
sessao (organizagdo das vestes / becas, organizagéo dos ambientes) e durante a sessdo (conducgéo
da sesséo com mestre de cerimdnia, fotografos, intérprete de libras etc), pois ha necessidade de
sincronicidade entre os servicos envolvidos.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

N&o existem contratagOes correlatas ou interdependentes relativas ao objeto deste ETP.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A previsdo para essa futura aquisicdo encontra-se no Plano Anual das Contratagfes 2023
(DFD 456/2023).
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Objetivamos com a presente contratacéo que as formaturas institucionais sejam realizadas com
organizacéo e qualidade.

13. Providencias a serem Adotadas

Para a solucéo em questéo ndo existe a necessidade de nenhum tipo de adequacdo nos espagcos
dalnstituicdo e nem de capacitagéo de servidores para que a contratagao surta efeitos.

14. Possiveis Impactos Ambientais

N&o se aplica ao objeto da contratacéo.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Declaramos que a contratacdo € viavel, uma vez que 0s custos serdo suportados com orcamento
préprio dainstitui¢do, como javem ocorrendo em anos anteriores.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ALINE RIBEIRO PALIGA

Agente de contratagdo

MARIANA SCHARDOSIM TAVARES

Agente de contratagdo
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Rua Gomes Carneiro nr. 01, - Bairro Centro, Pelotas/RS, CEP 96010-610
Telefone: e Fax: @fax unidade@

MINUTA DE CONTRATO

Processo n® 23110.019967/2023-18

CONTRATO ADMINISTRATIVO
N°  XX/2023, QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE
PELOTAS E A EMPRESA
XXXXXXXXXX.

A Unido por intermédio da UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS, com sede na Rua Gomes
Carneiro n° 01, na cidade de Pelotas/RS, inscrita no CNPJ sob o n°92.242.080/0001-00, neste ato
representada pela Reitora Isabela Fernandes Andrade, nomeada pelo Decreto de 05 de janeiro de 2021,
publicado no DOU de 06 de janeiro de 2021, portadora da Matricula Funcional n°® 1934425, doravante
denominada CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
XX XXX.XXX/0001-XX, sediada na Rua XXXXXXXXX, na cidade de XXXXXXX/XX doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada por X XX XXXXXX (nome e funcio), conforme atos
constitutivos da empresa OU Relatério de Credenciamento SICAF OU procuragdo apresentado nos autos,
tendo em vista o que consta no Processo n° 23110.019967/2023-18 e em observancia as disposicdes da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicdvel, resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n® 46/2023, mediante as cldusulas e condi¢des a seguir
enunciadas.

L. OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servicos comuns de Organizacao de
Formaturas Institucionais, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagdo:

Codigo Valor Valor

It Lot ti i E ificaca
em ote | Quantidade | Unidade SIASG specificacao Unitério | Total

Aluguel de becas completas
para uso de outorgados e

1 1 4000 UN 17019 homenageados nas R$ XX

solenidades de Outorgas de

RS
XXXX




Grau.

Estruturacdo dos ambientes

nos quais serdo realizadas as

2 1 5 UN 17019 formaturas da UFPEL, de R$ XX

acordo com os itens listados
acima.

RS
XXXX

Valor a ser cobrado caso
ocorra mais de uma
3 1 40 UN 17019 cerimdnia de formatura na R$ XX
mesma data e/ou em dias
seguidos.

R$
XXXX

1.3. Vinculam esta contrata¢do, independentemente de transcri¢ao:
1.3.1. O Termo de Referéncia (2196573);
1.3.2. O Edital da Licitacdo (codigo SEI);
1.3.3. A Proposta do contratado (c6digo SEI);
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacio € de Ol (um) ano contado da assinatura do
contrato, prorrogével sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢des e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacao
com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos
tem natureza continuada;

2.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execug¢do do contrato, com informagdes de
que os servigcos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacdo do servico;
2.24. Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;
2.2.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacao.
3. MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (ART. 92, IV, VII E
XVII)
3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s

prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. SUBCONTRATACAO

4.1. N3ao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. PRECO

5.1. O valor mensal da contratacdo € de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de RS .......

(...0).




5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios a0 cumprimento
integral do objeto da contratacdo.

5.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. REAJUSTE (ART. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado

da data do or¢amento estimado, em 17/05/2023.

7.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdio reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagard ao contratado a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(2o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislacio entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

7.9. Se a variacdo do indexador adotado implicar em reajuste desproporcional ao pre¢co médio
de mercado para o servico, a CONTRATADA aceita negociar a ado¢do de preco compativel com o
servico contratado.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

8.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato € o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa

da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de



2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execu¢do do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.10.1. A Administracdo terd o prazo de 15 (quinze) dias tteis, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis.
8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de cldusulas contratuais.
8.13. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2° da Lei n® 14.133, de 2021.
8.14. A Administracdo nio responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado

com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacOes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para representd-
lo na execuc¢do do contrato.

9.2.1. A indicac¢do ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

9.3. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados.

9.4. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de boa
técnica e a legislacdo de regéncia.

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com
o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracio ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacio ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.7. N3ao contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021.



9.8. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgdo contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

9.9. Quando ndo for possivel a verificacio da regularidade no Sisttema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado deveré entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacio especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante.

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.14. Promover a guarda, manuten¢@o e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessdrio a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢bes de seguranga, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congeénere.

9.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagcoes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacao.

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com defici€ncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116).

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo
unico).

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
9.22. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°



14.133, de 2021.

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

10. OBRIGA COES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagao,
independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacio firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimind-los, com exce¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais
ou contratuais € somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informag¢des acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacio desses dados pela Administracio nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD - Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados
a autoridade nacional.

11. GARANTIA DE EXECUCAO (ART. 92, XII E XIII)

11.1. A contratagdo conta com garantia de execu¢do, nos moldes do art. 96, §1°, da Lei n°

14.133, de 2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, devendo ser
apresentada em até 10 dias uteis apds a assinatura do contrato, prorrogaveis por igual periodo.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, permanecendo em



vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.3. A apdlice do seguro garantia deverd acompanhar as modifica¢des referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

11.4. Serad permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversdrio, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvado o disposto no item 11.6 deste contrato.

11.5. Na hipétese de suspensio do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de
reinicio da execuc¢do ou o adimplemento pela Administraco.

11.6. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
11.6.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;
11.6.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
11.6.3. obrigacOes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS,

nao adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 11.7, observada a legislacdo que rege a matéria.

11.8. A garantia em dinheiro deveré ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na
Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetaria.

11.9. Caso a opg¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdomicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia.

11.10. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, deverd ser emitida por banco ou
institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e deverd
constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

11.11. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.

11.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo miximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data em que for notificada.

11.13. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

11.13.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de cldusulas
contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.® 14.133, de 2021).

11.13.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apdlice, sua caracterizacdo e comunica¢do poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.14. Extinguir-se-4 a garantia com a restitui¢cdo da apdlice, carta fianga ou autoriza¢do para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do
contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as cldusulas do contrato;

11.15. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execug@o do contrato ou apds a
sua extingdo por culpa exclusiva da Administracio e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.



11.16. O garantidor ndao € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

11.17. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia.

11.18. A garantia de execucdo € independente de eventual garantia do produto ou servico prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART. 92, XIV)

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracio ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacio sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes
sangoes:

I- Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei
n°® 14.133, de 2021);

IT - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

II - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem

como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

1V - Multa:

1. moratoria de até 30% (trinta por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
O percentual serd definido levando em consideracdo a conduta agravante do
contratado;

2. moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% ( dois por cento),
pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou
reposi¢cdo da garantia.

a) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

3. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do



subitem 12.1, de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do
Contrato.

4. Compensatéria, para a inexecu¢do total do contrato prevista na
alinea “c” do subitem 12.1, de 10% (dez por cento)) a 30% (trinta por cento) do
valor do Contrato.

5. Para infra¢do descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera
de 2% (dois por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

6. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera
de 2% (dois por cento) a 10% (dezpor cento) do valor do Contrato.

7. Para a infracio descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera
de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de
2021).

12.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).
12.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure O
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
) as circunstincias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pritica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a



obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lein® 14.133, de 2021).

12.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. EXTINCAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)

13.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada
até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequagdo do
cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangdes
administrativas; e

b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

13.4. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.4.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejard a extin¢do se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
13.5. O termo de extinsdo, sempre que possivel, serd precedido:
13.5.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Indenizagdes e multas.
13.6. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art.
131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.7. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢do na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).



14. DOTACAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

I- Gestao/Unidade: 154113 - GABINETE DO REITOR DA UFPEL

IT- Fonte de Recursos: 1000000000 - RECURSOS LIVRES DA UNIAO

I - Programa de Trabalho: 170277 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES
FEDERALIS DE ENSINO SUPERIOR DO RS

IV - Elemento de Despesa: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

V - Plano Interno: MADMSQO100N - GESTAO DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS-CUSTEIO

VI - Nota de Empenho:

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CASOS OMISSOS (ART. 92, III)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei

n° 14.133, de 2021, e demais normas federais apliciveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

16. ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

17. PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021 e ao art. 8°,
§2° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. FORO (ART. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Pelotas-RS, Secdo Judicidria de Pelotas para
dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos
pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Isabela Fernandes Andrade XXXXXXXXXX
Representante legal da CONTRATANTE Representante legal da CONTRATADA



Documento assinado eletronicamente por PRISCILA GONCALVES
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conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 49, § 32, do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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ALMEIDA, Assistente em Administracao, em 19/07/2023, as 16:32,
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